Der Team-Arbeitsbereich
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> Teams sind Arbeitsbereiche fiir Arbeit
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. Eigene Teams:
XFEL_WP99_Team: Team-Mitglieder

Tabelle exportieren

T ream Role Assignment v

@ csv @O HTML ©

| 4 Teammitglieder
'V und deren Rechte im Team

Team Author

Team Leader

= eigene Ordnerstruktur fur kollaboratives Arbeiten
» eigene Administration (Mitglieder aufnehmen, Rechte vergeben)
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Im Team navigieren

Eigene Teams

|ﬂ. XFEL WP39 Team

N\

St e Dy

Toas

[ Indirekte Teams

% Request Team
B Membership
==

Sie sind hier: XFEL_WP99 Team: DOC_Drawings Teamordner

Ubersicht Teamordner

In Team-Ordner : 1 Objekt

> Hyperlinks helfen im Team zu navigieren

Registerkarte
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Zugriff auf Objekte im EDMS

revise

i3 release, &
) approve w

Zu‘|l1eferer, L. Arbeitsstande globale Archivbereiche ...«
Prafer, Genehmiger e T et

und ausgewahite Leser gleiche Personen

XFEL

> Team-Arbeitsbereiche sind nur fiir Teammitglieder zuganglich

> Teams kdnnen Dokumente in ein Projekt publizieren (freigeben, genehmigen)
und sie somit fur eine gréBeren Projektgruppe zuganglich machen
(Projektgruppe kann Dokumente Uber die Suche aufrufen, Zugriffsrechte des
Anwenders im EDMS filtern Suchergebnis)
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Die Schnellsuche

1. Schlagwort oder Zeichenfolge eingeben

. AND verbindet mehrere Schlagworte
. zum Starten der Suche auf den griin-wei3en Pfeil klicken

M)del AND grundriss’| H

2. Eintrag aus dem Suchergebnis auswéhlen

. auf den Hyperlink klicken, um Eintrag aufzurufen

Arfordarurgen an d=
0| Arlagerkomporenten urd  XTL Uinac Tunnel, Grundiags fur die Erstelung der
DODOO0000962661 4,1,1  Gebauda des XFEL Urterlagen Fur dur'hnfama‘bmrfahm (FFV) XFEL_Traning
O B 000000000958691 2,11 XHC Requirements Arforderungsiste XHC Krychatle, Stand: FRU _X:FEL\‘-PX
[ B poooooo00s14855.4,1,1  ILC Cryogenic Sectorization ILC Main Linac - Notes on ILC Cryogenic Sectorization _ C_mML
Op ILC Uinac Issues ILC Linzc Issues _ e M

3. Datei auf der Reiterkarte Zusammenfassung aufrufen

. auf den Hyperlink des Dateinamens klicken

Related Items

natives Dateiformat fir Download (kein
o P s Aktualisieren!)

a Sicherungskopie von Tunnel

Socnfiont dot PDF zum Lesen
I v————— PDF mit EDMS-Stempel
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Tipps zur Schnellsuche

> die Schnellsuche ist unabhangig von Grol3- und Kleinschreibung

> es wird eine Volltextsuche und eine Suche in den Metadaten (= beschreibende
Attribute) durchgefuhrt
> Suchbegriffe werden mit exakter Schreibweise gesucht
» * als Platzhalter flr beliebig viele Zeichen, z.B. Fertigteil*

= ? als Platzhalter fiir genau ein Zeichen, z.B. Bew?hrung

> Suchbegriffe werden mit einem logischen ODER kombiniert (im Gegensatz zu
Google)

der AND Operator verknlpft Suchbegriffe mit einem logischen UND

AnfUhrungszeichen “” erzwingen eine genaue Zeichenfolge, z.B. “Mess- und Regeltechnik”.

andere Sonderzeichen: , wird als ODER gelesen, _ wird ignoriert

mehr Suchoptionen in der Erweiterten Suche - in diesem Training nicht behandelt

> je genauer die Suche, desto schneller und besser ist das Ergebnis

> die Statuszeile zeigt die Trefferzahl an
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Erweiterte Suche

| > die Erweiterte Suche bietet eine Suche
| nach beliebig kombinierbaren Attributen
eines Objekttyps

- 1 Ereatans Socte: Ale DONLmETOUEIAT Krtard o
1 104 g b At wtsben

et

e

|
\"4

Bedingungen (constraints) kénnen fur
jedes Attribut gesetzt werden

Doo

Sa s e

s > die Treffer im Suchergebnis kénnen auf
g eine maximale Anzahl limitiert werden

> Erweiterte Suchen kénnen in einer
personlichen Liste gespeichert werden

14 A Earann ® o Ly o e =

ipp-support@desy.de | EDMS-Nutzung | 26.07.2012 | Seite 6




Tipps zur Erweiterten Suche

> alle Attribute kénnen beliebig kombiniert werden, Bedingungen sind optional
(default ist ‘Enthalt’)

> Attribute die mit einer Werteliste versehen sind, kénnen entweder mit der
exakten Schreibweise geflillt werden oder in Kombination von
Anfangsbuchstaben und Wildcards (% 7 und ’?}/’ nzald [eg) cle «-Za“w"»«f’““ ves ol

[ (,):u.( £ Fect /(/;/
> Werteliste kbnnen vor dem Aufrufen redu2|ert \?/erden indem man die

Anfangsbuchstaben des gesuchten Wertes eingibt und dann auf den Knopf
klickt [

> gibt man fur Datumsfelder nur das ,Datum von* ein (z.B. Erzeugt vom), gibt die

Suche alle Items von diesem Datum bis heute aus
[wivd

> setzt man das Attribut ,Hat Nachfolger® auf ,Falsch’, werden nur die Ietth/
Versmr/en ausgegeben

> man kann die Anzahl der Treffer limitieren unter ,Maximalzahl der zu
suchenden Elemente’ (leeres Feld = max. Anzahl 20000)

> das Feld ‘Enthalt’ verhalt sich wie die einfache Suche
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Lesezeichen

1.

Klick auf “Lesezeichen” fligt das aufgerufene
Objekt zur eigenen Lesezeichensammlung
hinzu

Lesezeichen

Objekte kdnnen auch von einer
Suchergebnisliste ausgewéhlt werden
(Mehrfachauswahl méglich)

Lesezeichen

Lesezeichen verwalten: Eigene Listen -
Eigene Lesezeichen

Entfernen Verschieben Umbenennen
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