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Einleitung

Dieses Dokument soll eine grundlegende Einfiihrung in das Arbeiten mit dem Konferenzver-
waltungssystem Indico bieten. Es begleitet die Veranstaltung Indico-Grundlagen-Schulung,
die vom IT-Benutzerservice am DESY durchgefiihrt wird. Im nachfolgenden werden kurz die
Konventionen fiir das Arbeiten mit diesem Dokument vorgestellt, sowie eine Ubersicht der
Struktur gegeben.

Konventionen

Zum besseren Verstiandnis der Inhalte, wurde versucht durchgiingig die folgenden Konventio-
nen beziiglich der Darstellung einzuhalten. In kursiver Schrift gesetzt sind Eigennamen wie
Indico und Termini wie script. In Fettdruck erscheinen Bezeichner der Indico-Oberfliche,
wie z.B. in “klicken Sie dazu rechts oben auf die Schaltflache login”. Links auf Webseiten
mit weiterfilhrenden oder ergiinzenden Informationen sind blau hinterlegt. Verweise innerhalb
dieses Dokuments sind in rot gehalten. Die Links und Verweise sind in der digitalen Version
dieses Dokuments interaktiv nutzbar. Wo immer es dem Verstidndnis dient wurden screens-
hots der Anwendung eingefiigt. Besondere Hinweise erscheinen in einer gerahmten Textbox
mit einem Ausrufezeichen in einem stilisierten Warnschild, wie in dem folgenden Kasten.

1!5 Hier stehen die wichtigen Hinweise.

Struktur

Dieses Dokument gliedert sich folgendermallen. In Kapitel | wird in das grundsitzliche Arbei-
ten mit Indico eingefiihrt. Wie erzeuge ich einen Indico-Account, wie sieht die Login-Prozedur
aus, was tun, wenn ich mein Passwort vergessen habe und wie finde ich mich in Indico zu-
recht sind Fragen, die hier beantwortet werden. Daran anschliessend wird in Kapitel 2 auf
die Kategorie als wesentliche Ordnungsstruktur in Indico eingegangen und beschrieben wie
eine Kategorie angelegt und verwaltet wird. Nach einer Gegeniiberstellung der verschiede-
nen Eventtypen, die sich in Indico erzeugen lassen, und einer Besprechung der Moglichkeiten
und Einschrinkungen, die die verschiedenen Events bieten, wird in Kapitel 3 beispielhaft ei-
ne Konferenz angelegt und die unterschiedlichen Konfigurationsoptionen erldutert. In Kapitel
4 werden die verschiedenen Software-Werkzeuge, die Indico anbietet und die die Arbeit mit
Veranstaltungen erleichtern vorgestellt.



1 Einfuhrung in Indico

Indico ist eine am CERN entwickelte Anwendung zur Erzeugung, Gestaltung und Verwaltung
von Webseiten fiir Veranstaltungen. Die Anwendung ist vollstindig in einem Webrowser nutz-
bar. Mittels Indico ldsst sich eine Vielzahl der administrativen Aufgaben einer wissenschaft-
lichen Veranstaltung erledigen, wie Registrierungsvorginge (inklusive Registrantenlisten in
eine Excel-Tabelle oder ein PDF-Dokument exportieren), Einladungen und Call for Abstracts
versenden, zeitliche Abldufe planen und multimediale Inhalte fiir die Vortriage der Veranstal-
tung vorhalten und abrufen. Dariiber hinaus lassen sich die Webseiten fiir grosse Konferenzen
reprasentativ gestalten und fiir sich wiederholende Veranstaltungen, wie Meetings und Semi-
nare, klonen. Seit neuestem lassen sich nun auch die Gebiihren der Veranstaltung per Kredit-
karte online begleichen.

1.1 Die Indico Startseite

Die DESY Indico-Startseite ist unter der Adresse http://indico.desy.de zu errei-
chen. Hier sieht man in der rechten, oberen Ecke, blau hinterlegt die Schaltfliche login. Ein
Mausklick hierauf leitet zur Eingabemaske fiir Benutzername und Passwort weiter (siehe auch
Abb. 1.4). Unter der Login-Schaltflache befindet sich das Tools-Menii (s. Abb. 1.1), dessen In-
halt sich nach der Rolle des Benutzers innerhalb der aktuellen Kategorie oder Veranstaltung

richtet.

4 Browse Categories

» Events Overview
» calendar

¥ Site Map

¥ Statistics

» Search

» Indico News

* Help

Abbildung 1.1: Das Tools-Mentii fiir den unprivilegierten Benutzer

Mit dem Meniipunkt Browse Categories gelangt man, wie auch mit einem Mausklick auf
das Indico-Logo (Abb. 1.2), immer wieder auf die Startseite. Events Overview gibt einen


http://indico.desy.de
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Uberblick aller heute stattfindenden Veranstaltungen und Calendar zeigt die Veranstaltungen
der nédchsten sechs Monate.

Abbildung 1.2: Das Indico Logo

Mit einem Klick auf Site Map gelangt man zu einer Ubersicht (in Baumstruktur) aller
Kategorien.

INDICO) room
=

;;;;;

Abbildung 1.3: Die Indico Starseite

1.2 Login

Auf der Loginseite kann man, neben der eigentlichen Login-Prozedur, auch einen neuen Ac-
count erzeugen (“>If you don’t have an account, you can create one here”), oder im Falle
eines vergessenen Passworts selbiges, unter Angabe der Mailadresse, die bei der Accounter-
zeugung genutzt wurde, per EMail zusenden lassen (“>If you are registered and can’t remem-
ber your password, please enter your email address below and an email reminder will be sent
to you.”).



1 Einfiihrung in Indico

In Mozilla Firefox =13

Datel Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hife

@D TR0

integrated .,\,...I\En,?.“!.cc@ Elogin

Log In

https://indico desy.de/signin py TretumURL=NLtps% 3A%2F%2Findico desy.de% 2Findex py% 3Fcategid%3D0 R

User Name ]

Password | ]

login

}If you don't have an account, you can create one here
M you are registered and can't remember your password, please enter your email address below and an emall reminder will be sent to you,

]__remind me my password

DESY | Powered by Indice 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | HELP | Indicol

Fertig indico.desy.de (&

Abbildung 1.4: Die Indico Loginseite

1.3 Einen Benutzeraccount anlegen

irefox —B%
Datel Bearbeflen Ansicht Chronk Lesezeichen Extas  Hife

@ -@oam 2] 0
L CO) | seminieorares € o

Registering a new Indico user

Rer he submission of v n amal il be sent to you
You il able to use your ac you activals i by licking on the ik insics the amail
Beware! This

13

*Famiy name

]
)
« fioion )
*Emai )

mber ]

My Timezone (U1 =

z0n6 (MyTmezone 3

Dispiay Time
Vou must snter » vald milacress. An emil il e Sent 9 youto confim the regitration,

Account data

*Login )

* Password (again) ]

Please note that fields marked with * are mandatory.

confirm

DESY | Fouered oy Indico 0.96.1.20080530 | Indicogdesy.de | HELP | fndicol

Fertg inaico desy ae 3

Abbildung 1.5: Die Indico Accounting-Seite
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Um Veranstaltungen in Indico generieren oder manipulieren zu konnen, muss zuvor ein Be-
nutzeraccount angelegt werden. Hierzu ist eine giiltige Mailadresse notwendig, an die die
Aktivierungsmail gesendet werden kann. Erst nach Aufruf der Seite, deren Link in der Akti-
vierungsmail (s. Abb. 1.6) enthalten ist, ist der Account benutzbar.

& [Indico] Confirmation request - Thunderbird — O
File Edit View Go Message Tools Help
= Subject: [Indico] Confirmation request

From: [ndico Mailer

Date: 02/12/09 14:58

To: marcus.dramburg@desy.de

Welcome to Indico,

Y¥You have created a new account on the Indico conference management system.

In order to activate your new account and being able to be authenticated by the
system, please open on your web browser the following URL:

https://indico.desv.de/signIn.pv/activefuserTd=9138kev=rpnQ0KBvQ1h2=T5mFk4mQ

Once you've done it, your account will be fully operatiocnal so you can log in and
start using the system normally.

Thank you for using our system.

Abbildung 1.6: Die Indico Account-Aktivierungsmail

1.4 Andern meiner Benutzerdaten

€ DRAMBURG, Marcus - logout
Login as ...

Abbildung 1.7: Der Benutzername als Schaltfliche

Um die Daten des Benutzeraccounts zu dndern muss man zundchst am System angemeldet
sein. Zu den Einstellungen des Benutzerkontos gelangt man iiber einen Klick auf den, rechts
oben eingeblendeten Benutzernamen (s. Abb. 1.7). Die daraufhin erscheinende Seite (Abb.
1.8) ermdglicht das Andern des Passworts und der Mailadresse, sowie der anderen personen-
bezogenen Daten. Auch das Loschen des eigenen Accounts kann hier vorgenommen werden.
Am Ende der Seite findet sich eine Ubersicht der Kategorien und Veranstaltungen fiir die der
eigene Account mit Modifikationsrechten registriert ist.
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User details

This page shows your personal data. You can modify it by clicking on the *modify" button.
You can also find the different accounts you can use to login. You ean add or remove accounts,
but you must have at least one account.

Details for DRAMBURG, Marcus

Affiliation IT
Email marcus.dramburg@desy.de
Address
Telephone
Fax
My Timezone Europe/Berlin
Display Timezone Event Timezone

modify

Your account(s)

Account status activated

0 marcus Lecal Change password

delete selected accounts | create a new account

Special Rights

Category Manager
Event Manager Last Test EPayment

Abbildung 1.8: Einstellungen am Benutzerkonto vornehmen

1.5 Links in Indico

Generell sind in /ndico alle in diesem Blau hinterlegten Texte mit der Maus anklickbare Links,
die meistens zu den Konfigurations- oder Editierseiten des in blau gehaltenen Elements fiihren
oder zu anderen Webseiten. Einzige Ausnahme hiervon ist der nach dem Einloggen grau hin-
terlegte Name, der der Link zu den Einstellungen des eigenen Benutzerkontos ist (s. Abb. 1.4).



2 Allgemeines zu Kategorien und
Veranstaltungen in Indico

Die Kategorie bildet in Indico eine Ordnungsstruktur, die es ermdglicht Veranstaltungen the-
matisch zu gliedern und mit gleichen Zugriffsrechten auszustatten. Kategorien kdnnen in Indi-
co entweder weitere Kategorien oder Veranstaltungen enthalten. Die oberste Kategorie bildet
die Startseite (Kategorie mit der ID 0, Abb. 1.3). In der obersten Kategorie befinden sich
die DESY Top-Level-Kategorien “Accelerators”, “Computing”, “DESY”, “EuroFEL”, “HEP”,
“LHC”, “Miscallaneous categories and events”, “Photon Science”, “Test” und “XFEL”. Die
Kategorie Test kann von allen Indico-Nutzern dazu benutzt werden die Gestaltungsmoglich-
keiten in Indico auszuprobieren oder um eine Veranstaltung hier anzulegen und erst nach Fer-
tigstellung in die dafiir vorgesehene Kategorie zu verschieben. Die Schachtelungstiefe von
Kategorien ist nicht durch die Programmstruktur begrenzt, allerdings sollte aus Griinden der
Ubersichtlichkeit und Bedienbarkeit auf eine zu groe Schachtelungstiefe verzichtet werden.

< Browse Categories

¥ Events Overview
» calendar

¥ site Map

¥ Modify

¥ Admin

¥ Statistics

* search

¥ Indico News

» Help
Add Event

Lecture

52 conference

Abbildung 2.1: Das Tools-Menii nach erfolgreichem Login.
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2.1 Anlegen einer Kategorie

Um eine Kategorie neu anzulegen klickt man, in dem nach erfolgtem Login erweiterten Tools-
Menii (s. Abb. 2.1) auf die Schaltfliche Modify. Daraufhin gelangt man zu einer Ubersicht
aller Veranstaltungen in der aktuellen Kategorie. In der Mitte der Auflistung finden sich vier
Schaltflachen (Abb. 2.2). Mit dem Button add subcateg lisst sich eine neue Kategorie unter
der aktuellen erzeugen.

sort alphabetically |

remowve

re-allocate |

add subcateg |

Abbildung 2.2: Das Menii zum Erzeugen einer Kategorie, sowie zum Loschen und Verschie-
ben einer Veranstaltung

Z!X Hierbei ist zu beachten, dass Kategorien nur Kategorien oder nur Events enthalten
konnen. Dies fiihrt bei Anlegen einer Kategorie innerhalb einer Kategorie, in der sich
schon Veranstaltungen befinden, dazu dass alle Veranstaltungen in die neue Unterkate-
gorie verschoben werden.

Contents = Start date End date Conference title
O 2009-08-24 2009-08-28 Ip09 test
¥ 2009-07-01 2009-07-01 Last Test EPayment
] 2009-05-11 2009-05-15 ph09 conference
v 2009-05-04 2009-05-04  Noch ein Test
O 2009-04-29 2009-04-30 Test Conference by bps
O 2009-04-18 Test after upgrade
O 2009-04-15 2009-04-16 LLRF Collaboration Meeting
O 2009-04-02 2009-04-02 LP09 Poster test instance
O 2009-03-17 2009-03-17 fsconftest
O 2009-03-17 2009-03-17 fstest
O 2009-01-15 2009-01-15 CASTOR REHEARSAL

Abbildung 2.3: Selektierte Veranstaltungen in der Kategorieansicht. Die Aktion (Abb. 2.2)
wird fiir die ausgewihlten Veranstaltungen durchgefiihrt.

Mit der Schaltfliche remove lassen sich abhingig vom Inhalt entweder Kategorien oder
Veranstaltungen 16schen. Dazu ist vor jedem Element, dass geloscht werden soll ein Hack-
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chen vor dem Namen zu setzen, oder alternativ falls alle Eintrige geloscht werden sollen
einmal auf das Héckchen in der Titelleiste zu klicken. Dadurch werden alle Eintrédge in der
Kategorie selektiert. Mit dem Button re-allocate konnen selektierte Veranstaltungen in eine
andere Kategorie verschoben werden. Hierzu wird nach Betétigung der Schaltflache auf einer
neuen Seite ein Verzeichnisbaum der vorhandenen Kategorien eingeblendet (s. Abb. 2.4). Die
grau hinterlegten Kategorien enthalten weitere Unterkategorien, ein Mausklick hierauf 6ffnet
die Ansicht auf den darin befindlichen Teilbaum. Die blau hinterlegten Kategorien enthalten
Veranstaltungen. Ein Klick hierauf verschiebt die ausgewihlten Events in diese Kategorie.

rapry

< Category ROty

Main |Files | Prute:tluanuuls |

Re-allocating conferences

Selected conferences to be moved:

® Last Test EPayment
® ph09 conference
® Noch ein Test

Please, select the destination category where to move the conferences mentioned above (use the blue arrows to
navigate in the category tree):
¥ Home
» Accelerators
} Computing
w DESY
b Directorate
b FH
b FS
b M
PV
b Zeuthen
b secureCategorieTest
» EuroFEL
» HEP
b LHC
} Miscellaneous categories and events
» Photon Science
P Test
» XFEL

cancel

Abbildung 2.4: Ansicht zum Verschieben von Veranstaltungen.

Z!X Das Verschieben von Veranstaltungen funktioniert nur, wenn sowohl fiir die Kate-
gorie aus der die zu verschiebenen Konferenzen stammen, als auch fiir die Kategorie in
die hinein eine Veranstaltung verschoben werden soll modification rights bestehen.

2.2 Editier- und Displaymodus

Fiir jede Veranstaltung in Indico existieren zwei Ansichten, der Editiermodus, in dem Ver-
dnderungen an der Veranstaltung vorgenommen werden konnen und fiir den man am System
angemeldet und mit den notwendigen Berechtigungen ausgestattet sein muss, und der Dis-
playmodus, in dem die Seiten der Veranstaltung angeschaut werden konnen und fiir den man,
sofern die Veranstaltung nicht besonders geschiitzt ist, nicht angemeldet sein muss. Man wech-
selt vom Display- in den Editiermodus iiber das kleine, rote Icon in der Titelleiste, vor dem
Titel der Veranstaltung (s. Abb. 2.5).
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< Indico-Grundlagen-Schulung

30 June 2009

Abbildung 2.5: Mit Anklicken des roten Icons vor dem Konferenztitel wechselt man in den
Editiermodus der Veranstaltung.

Die Oberfliche des Editiermodus ist nach Funktionalititen in Reiter unterteilt. Welche Rei-
ter in dieser Ansicht zu sehen sind hingt ab vom Typ der Veranstaltung, sowie von den an-
bzw. abgewihlten Funktionen der konkreten Veranstaltung.

“) Indico-Grundlagen-Schulung (30 June 2009) - Management area - Mozilla Firefox

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hiffe

@ - @ https /findico.desy.de/conferenceModification. py?confld=2055 [-] &~

©
DRI

& indico [Home] - Manageme... x | [ Indico-Grundiagen-schuiun... x |

|ND|CC@ € DRAMBURG, Marcus - logout

Integrated Digital Canference Loginas...

Home > C > Il

P CIMEE T e Cested by DRAMBURG, Marcas

| le | | | | | |Tools |Logs|

—
Main |

Title Indico-Grundlagen-Schulung
Description

Die Schulung fiihrt in das grundlegende Arbeiten mit der Konferanzverwaltungssoftware Indico
ein. Hierzu gehéren das Anlegen von Events, wie Konferenzen, Meetings und Lectures, das
Einrichten des zeitlichen Ablaufs und die Anlage des Registrierungsformulars, das Klonen von sich

regeimaBig wiederholenden Ereignissen, Rechtevergabe, sowie das Verwalten der generierten
Events. Zu den genannten Themenbereichen werden nach ihrer Einfiihrung kleine Ubungen
absolviert, die die erworbenen Kenntnisse vertiefen sollen.

Place DESY

Notkestr. 85
22067 Hamburg
Room: Geb. 2a/Seminarraum 005 =
start date Tuesday 30 June 2009 10:00
End date Tuesday 30 June 2009 16:00
Timezone Europe/Berlin
Additional Info
Die Teilnehmerzahl der Veranstaltung ist auf 10 Plétze begrenzt.
Support emall marcus.dramburg@desy.de
Timetable default style Paraliel modify
Visibllity Everywhere
Event type conference
Keywords  Indico, Schulung
Short display URL

SEIEEN GALES 1y cday 30 June 2000 10100 (normal) -> Tuesday 30 June 2000 16:00 (Rormai) _modify |

[T

Fertig indico desy.de &

Abbildung 2.6: Vollansicht des Editiermodus

Zuriick in den Displaymodus gelangt man durch anklicken des “DISPLAY” betitelten, wei-
Ben Icons in der dunkelgrauen Leiste vor dem Veranstaltungstitel des Editiermodus (s. Abb. 2.7).

Home > Computing > Indico-Grundlagen-Schulung

i DISPLAY (.08 AN W W-I-W Indico-Grundlagen-Schulung

|Main |Fi|es| Programme|l:ontributions |Timetable| Registration| Listings | Displa\r| Protection|TooIs | Logs|

Abbildung 2.7: Detailansicht des Editiermodus
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2.3 Zugriffsrechte in Kategorien und Veranstaltungen

Die Vergabe von Zugriffsrechten folgt fiir Kategorien und Veranstaltungen der gleichen Logik
— fiir Veranstaltungen konnen lediglich ein paar Rechte mehr vergeben werden. Fiir beides gilt
modification rights sind Schreibberechtigungen und access rights sind Leseberechtigungen.

2.3.1 Rechtevergabe in Kategorien

Wird in der gewiinschten Kategorie im Tools-Menii der Punkt Modify und in der sich darauf-
hin aufbauenden Seite (s. Abb. 2.8) der Protection betitelte Reiter angewihlt, so erscheint die
in Abb. 2.12 zu sehende Seite.

* Admin
» Statistics

I=Tasks List [Category contains subcategories - this module cannot be enabled]

Contents
0 (1 2] Acceterators

0 (23] computing
0 (3 12) pesy

0|4 %) EuroFeL
[ENE) sort alphabetically
O[5 4] nee

O (6 2] the

L) |7 %] Miscellaneous categories and events
) [8_ 2] Photon Science

O [0 3] Test

0 [10¢] xreL

DESY | Powered by Indico 0.96.1.20080530 | Indico@desy.de | HELP | ndicol

Fertig indico.desy.de (&

Abbildung 2.8: Die Editieransicht einer Kategorie

Die Rechteverwaltung einer Kategorie unterteilt sich in drei Bereiche. Dies sind Modifica-
tion control zur Vergabe von Modifikationsberechtigungen innerhalb der Kategorie, Access
control zu Vergabe von Ansichtsrechten innerhalb der Kategorie und Domain control um nur
Rechnern festgelegter Doménen den Zugriff zu erlauben, was zentral deaktiviert ist. Um einen
Indico-User in eine der Berechtigungslisten aufzunehmen betétigen Sie bitte den add-Button,
woraufhin eine Auswahlmaske wie in Abb. 2.10 erscheint. In dieser Suchmaske reicht meis-
tens die Angabe des Namens oder der E-Mailadresse eines registrierten Indico-Benutzers und

ein Klick auf den search-Butfon, um einen Benutzer aus der Datenbank auswihlen zu konnen
(Abb. 2.11).
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Access control

Current status PUBLIC (make it PRIVATE |)

Users allowed to access

Abbildung 2.9: Einschrinken der Leserechte einer Kategorie.

1!3 Das Setzen einer Berechtigungsliste fiir den Access-Zweig macht nur Sinn, wenn die
Kategorie mit dem Schalter PRIVATE im Access control-Abschnitt (Abb. 2.9) geschiitzt
wird, da ansonsten sowieso jeder (weltweit) Leserechte besitzt.

7. d Category LTS

Main |Files [protection| Tools |
Search for users and groups

Family name [ search |

O exact
match

# Email [

J
First namel |
J
J

Organisation [

i‘ﬁ| Group name [ |

cancel

Abbildung 2.10: Auswihlen eines Benutzers fiir die Berechtigungsliste.

Search for users and groups

Family name [ ] search
First name [ ] 0 exact
'i - match
Email [marcus.dramburg@desy.de ]
Organisation [ ]
iﬁ Group name [ ]

Search results (1)

ﬁ DRAMBURG, Marcus (marcus.dramburg@desy.de)

select
cancel

Abbildung 2.11: Ausgewdhlter Benutzer nach Angabe der E-Mailadresse. Ein abschliessen-
des Betitigen der Schaltfliche “select” tibernimmt den mit einem Héckchen
ausgewdhlten Benutzer in die Berechtigungsliste.
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%) Indico [Home] - Management area - Mozilla Firefox - O X%
Datel Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hife
R - @ hitps: /findico desy.de/category AC.py 7categid=0 ‘ - l [E~ @)
@ indico (Home] - Manageme... x| & indico-Grundiagen-Schulun... X | -
NDIED) S
Integrated Digital Conference Loginas ...
Home
» Browse Categories
% Events Overview
Main | Files [protection | Tools | » Calendar
» Site Map
Modification control < Modify
Managers o * Admin
Cusers allowes 1o ety ) § DRAMBURG, Marcus (marcus.dramburg@desy.de) > sanens
[ @ LINDEMANN, Ulrike (ulrike lindemann @desy.de) » Search
eard
I § SCHLUENZEN, Frank (frank.schiuenzen@desy.de) remove | add » Indico News
» Help

Access control
Current status PUBLIC (make # _prrvare )

Users allowed to access

remove add
Domain control
Allowed domains

(if no domain is selected remove <- add

no control is applied

Fertig

indico desy.de [

Abbildung 2.12: Der Reiter “Protection” einer Kategorie.

2.3.2 Rechtevergabe in Veranstaltungen

Um innerhalb einer Veranstaltung die Zugriffsrechte anzupassen, muss zuerst in den Editier-
modus (s. a. 2.2) der Veranstaltung gewechselt und dann dort der Reiter Protection ausgewihlt
werden. Die Rechtevergabe gestaltet sich hier dhnlich zu der Vergabe der Rechte fiir Kategori-
en (s. Abb. 2.14). Die Felder Modification control und Domain control sind gleich. Im Feld Ac-
cess control ist zusitzlich zur Konfiguration fiir Kategorien die Moglichkeit vorhanden einen
Zugangsschliissel (s. Abb. 2.13) fiir die Veranstaltung zu setzen.

Current status PUBLIC (maks it FRIVATE |}

Users allowed to accass

Access key [ l change

Abbildung 2.13: Setzen eines Zugangsschliissels fiir geschiitzte Veranstaltungen.

Dies dient dem Zweck eine Veranstaltung zu schiitzen, aber auch Besuchern, die iiber kei-
nen Indico-Account verfiigen, den Zugang zu ermoglichen.
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1!5 Auch das Setzen eines Access keys macht nur Sinn, wenn die Veranstaltung vorher
auf “PRIVATE” gesetzt wurde (s.a. 2.3.1 und Abb. 2.9).

;;;

Abbildung 2.14: Der Reiter “Protection” einer Veranstaltung.

2.3.3 Rechte fir die Session-Speaker einer Veranstaltung

Sollen die Sprecher einer Session in die Lage versetzt werden ihre Contributions selbststindig
iber die Webseite der Veranstaltung in Indico hochzuladen, so kann dies iiber die Schaltfliche
Grant submission rights to all speakers im Abschnitt Tools des Reiters Protection erreicht
werden (s. Abb. 2.15). Der “Session-Speaker” kann dann, durch anklicken des Titels der Sessi-
on fiir die er als Sprecher eingetragen wurde, in einen eingeschrinkten Editiermodus fiir diese
Session gelangen. Dort kann er im Reiter Files seine Dateien hochladen.
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Grant submission rights to all speakers | Remove all submission rights |

Grant modification rights to all session conveners |

Session coordinator's rights
BasicRIghts & Restricted session timetable management (add contributions, create breaks)
(ahwaysavailablel g yfigw comments from the conference manager (no modifications)
® View contribution list (no modifications)
* View session main data (no modifications)

Optional Rights  (Click on the icon in order to enable/disable)
X Modify the contributions
X Unrestricted session timetable management

Abbildung 2.15: Die Abschnitte “Tools” und “Session coordinator rights” im Reiter “Protec-
tion” einer Veranstaltung.



3 Erzeugen und Anpassen einer
Konferenz

Aus der Tabelle 3.1 kann man ablesen, dass der Veranstaltungstyp Konferenz den grofiten
Funktionsumfang hat, gefolgt von Meeting und Lecture. Aus der Tatsache, dass nur Konferen-
zen ein Registrierungsverfahren unterstiitzen, folgt auch dass sobald die Teilnehmer sich re-
gistrieren sollen, die Konferenz als Veranstaltungstyp gewihlt werden muss. Die Event-Typen
Meeting und Lecture sind vereinfachend gesagt nur leichtgewichtige Konferenzen. Deshalb
soll nachfolgend exemplarisch lediglich eine Konferenz angelegt werden und nur an den Stel-
len, an denen die anderen Veranstaltungstypen in ihrer Konfiguration stark hiervon abweichen,
auf diese eingegangen werden.

Funktion Conference | Meeting | Lecture
Files ja ja ja
Programm ja nein nein
Timetable ja ja nein
Contributions ja nein nein
Listings ja ja nein
Display ja nein nein
Registration ja nein nein
Participants nein ja ja
Protection ja ja ja
Tools ja ja ja
Logs ja ja ja
Evaluation optional optional | optional
ePayment optional nein nein
Call for Abstracts optional nein nein
Sessions ja optional nein

Tabelle 3.1: Vergleich des Funktionsumfangs der verschiedenen Eventtypen in Indico. Unter
dem Punkt Display finden sich erweiterte Gestaltungsmoglichkeiten fiir die Web-
seiten der Veranstaltung. Der Punkt Participants ist eine eingeschrinkte Variante
des Punkts Registration.
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€ puck, ponald - logout

INDI(CO

Integrated oigial Confeen

Home > Test > Common Testing

Tite [matesteqwe ] * Browse Categories
? Events Overview
Abtract Testing and screenshooting of conference features for documentation purpose. S
? site Map
* statistics
» Search

? Indico News

Keywords fasting
(oneportine) [pee 13 ek

Place tane Doy

st

22607 Hamburg

evaude 22
Room [Semoos ]
Dates
aate 2150 J-fs -
Timezone (Europe/ierin B

Organisers text [ponaid Duck ]

Speaker

O Duck, Dagobert 2] <-add | _search | new | _remove

Default style

DESY | Powered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | HELP | Indicol

(a) Lecture

€ Dpuck, Donald - logout

INDI(CO)

Integratd pighl Coferen

Home > Test > Common Testing

Tie [matestmestng ] » Browse Categories
* Events Overview
Description (Testing and screenshooting of conference features for documentation purpose. DT
etzses
» Statistics
—
» Indico News

Keywords (feging
(one partine) [po 8 puck

Place

Start date

End date
at

Timezone [ Europe/Beriin a
Chairperson
PETSON ) puck, Dagovert ) e ) )
Default style (oo sge 3]
Session siots O gnapled © Disavled

Check Dates

DESY | Fowered by Indico 0.96.1.20080530 | Indico@desy.de | HELP | indicot

(b) Meeting

INDI(CC -

€ puck, ponald - logout
Integrated Digital Confeence

Home > Test > Common Testing

Tools
Thtle (mdtestconforence | » Browse Categorles

Description raging ang > Events Overview
* calendar

> site Map

* Statistics.

* search

» Indico News

* H

Keywords [iggt
(one par tine) | 272 e ncnot
Donald Duck

Place 1ame [oesy

Notkestr. 85
122607 Hamburg

entuse 2
Start date E' E
m[z, o]

‘Additional info

Check Dates

Support email [indico-testl@desy.de
L
[T ———
buck, Dagovert [r—] ] ]

DESY | Posered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | HELP | Indicot

(c) Conference

Abbildung 3.1: Grundlegende Einstellungen bei Erzeugung der Events
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€ puck, ponald - logout

mwmm!‘gkbm!‘cc@ | Management Area |

Home > Test > Common Testing > md test lecture

Lecture [FIErymemmy Created by DUCK, Donald

|Ftes| ction | Tools | Logs |

Title md test lecture
Description  Testing and screenshooting of conference features for documentation purpose
Place Desy

Notkestr. 85
22607 Hamburg

Gebsude 22
Room: Sem. 005
Start date Tuesday 30 June 2009 10:00
End date Tuesday 30 June 2009 11:00
Timezone Europe/Berlin
Support email --not set--
Organisers Donald Duck
Default style Lecture modiy
Visibility Everywhere
Event type lecture
Keywords Testin
Donald Duck
Short display URL
Internal Comments

Speakers [ puck, Dagobert

remove | new | _search

Management features

= Evaluation Form

1= Dissbiea featurs

(a) Lecture

4 orspav CEEXIEXY m test meeting

Created by DUCK, Donald

[Fiin Fes | Timetabie  participants ] |Protection|Tools| Logs|

Title md test meeting
Description  Testing and screenshooting of conference features for documentation purpose.
Place Desy
Notkestr, 85
22607 Hamburg
Gebude 20
Room: Sem. 005
Start date Tuesday 30 June 2009 10:00
End date Tuesday 30 June 2009 16:00
Timezone Europe/Berlin
Support emall --not s
Chalrpersons Text

Visibility Everywhere
Default style Indico style
Event type meeting
Keywords Testng
Donald Duck

modify

Short display URL

CPAIETOns [ puck, Dagobert

remove | new | _search

Report numbers

Management features pm g e Lo
Session siots.
= Automatically solve timing conflicts

(b) Meeting

€ puck, bonald

o ?-‘.49«'«@:0) |___teragementarea ]

Home > Test > Common Te

ting > md test conference

Crested by DUCK, Donaid
[Fraim]Fites| | | | | | Toos|Logs|
Tiie md testconference
Description  Testng and scraenshooting of onfarance festurss for documentation purpose.
Fince DESY
Notkest. 85
22607 Hamburg
Gevaude 20
Room: Sem. 005
Start date Tuesday 30 Juns 2000 10:00
End date Tuesday 30 June 2009 16100
Timezone Europe/Berin
‘Additional info
Support emal indico-test1 @desy.de
Timetable default style --not s _moay |
Visibility Everyunere
Event type conference
Keywords test
Donela Dudc
Short dispiay URL
SCreen 43S ecday 30 June 2009 10:00 (normal) -> Tuesday 30 June 2009 16:00 (normal) L]
Chairpersons [ puck, Dagobert remove
new
_search |
Type of contribution D
ada
T Wanagementfeatures 1= e-payment
= Registration Form
i
= ombied kaure 1 Evaluation Form
Cailfor abstracts
= Automaticall solve timing conflcts

(c) Conference

Abbildung 3.2: Die Ansicht des Editmode der einzelnen Eventtypen nach ihrem Anlegen
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(ClMq category pM | view: | Lecture <] | manage[s] | O LOCAL: Europe/Berlin 4| (€DUCK, Donald - logout

Common Testing

1 md test lecture Tuesday 30 June 2009

by Dagobert Duck (Geldspeicher) from 10:00 to 11:00 (Europe/Beriin)
location: Desy ( Sem. 005 )

Description: Testing and scr of conference features for purpose
Organised by: Donald Duck

DESY | Powered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | Lact modified 19 June 2009 15:12 | HELP | Indicol

(a) Lecture

(M category b | view: [Indico style 4] 1 manage S HED 1 o LOCAL: Europe/Berlin__| % | (€DUCK, Donald - logout

Tuesday 30 June 2009
from 10:00 to 16:00Europe/Berlin

i md test meeting at Desy ( Sem. 005 )

chaired by:
Dagobert Duck (Geldspeicher)

Description: Testing and scr 1g of conference features for ion purpose.

DESY | Powered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | Last modified 19 June 2009 14:43 | HELP | Indicol

(b) Meeting

LOCAL: Europe/Berlin = (€DUCK, Donald - logout

md test conference

30 June 2009

Home
* Scientific Programme
# Timetable Testing and screenshooting of conference features for documentation purpose.
* Contribution List
* Author Index Dates: 30 June 2009 (10:00-16:00)
* My conference Location: DESY
Notkestr. 85
= support 22607 Hamburg

Gebdude 2a
reom: Sem, 005

Chairs: Duck, Dagobert

DESY | Powered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | Last modified 19 June 2009 14:27 | HELP | Indicol

(c) Conference

Abbildung 3.3: Die Ansicht des Displaymode der einzelnen Eventtypen nach ihrem Anlegen
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3.1 Erzeugung und grundlegende Konfiguration einer
Konferenz

Nachdem man sich eingeloggt hat und in eine Kategorie, in der man Modifikationsrechte be-
sitzt, gewechselt ist, kann man im mit Add Event iiberschriebenen Anhang des 7ools-Meniis
(s.Abb. 2.1) mit einem Klick auf Conference eine neue Konferenz anlegen. Man gelangt dann
in eine Ansicht in der man fiir den gewéhlten Veranstaltungstyp ein paar grundlegende Ein-
stellungen, wie Titel, Kurzbeschreibung der Veranstaltung, den Veranstaltungsort, sowie Start-
und Endzeitpunkt der Veranstaltung konfigurieren kann (s. Abb. 3.1). Diese Ansicht dhnelt
derjenigen in die man im Reiter main durch Klick auf die mit modify betitelte Schaltflache
gelangt. Nachdem nun die grundlegenden Einstellungen getitigt sind, wird die Erzeugung der
Konferenz mit einem Klick auf den ok-Button abgeschlossen. Hieran anschliessend findet man
sich im Editiermodus im Reiter main seiner Veranstaltung wieder (Abb. 3.2).

Z!X Bei Erzeugung einer Konferenz sollte darauf geachtet werden im entsprechenden
Feld eine Support email-Adresse anzugeben, an die potentielle Teilnehmer und Regis-
tranten sich wenden konnen. Dies kann abhingig vom Eventtyp schon bei Anlage der
Veranstaltung erledigt werden oder erst spiter durch betétigen der modify-Schaltfliche
im Reiter main.

3.2 Registrierung

Der Reiter Registration ist nur fiir den Veranstaltungstyp Konferenz nutzbar und muss bei
Bedarf durch einen Mausklick auf die rote Grafik vor Registration Form in der mit Manage-
ment features betitelten Sektion (Abb. 3.4) unten im Reiter Main aktiviert werden (Erfolgs-
indikator ist bei allen Punkten mit solch einer Grafik ein Farbwechsel auf griin).

Management features = e-payment
= Registration Form
= Enabled feature =
= bl ot = Evaluation Form
[= Call for abstracts
[= Automatically solve timing conflicts

Abbildung 3.4: Zur Konferenz zuschaltbare Optionen im Reiter Main

Nach der Aktivierung findet sich ein Reiter Registration oben in der Leiste (s. Abb. 3.5).
Der Reiter Registration hat wiederum drei Reiter Setup, Registrants und Preview. Im Reiter
Setup wird die vollstindige Konfiguration der Registrierung und des Registrierungsformulars
vorgenommen. Unter Registrants findet sich eine Liste aller Registranten, die sich auch als
PDF-Datei oder Excel-Tabelle ausgeben ldsst. Hier lassen sich Registranten auch manuell
hinzufiigen. Im Reiter Preview kann man bei der Erstellung des Registrierungsformulars den
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gewiinschten Erfolg iiberpriifen, da die Vorschau dem spiter auf der Webseite aufrufbaren
Formular entspricht.

Main |Fites | Prograt

|protection Toois|Logs|

Created by DUCK, Donald

[Seter]rea =

Announcement

Max No. of registrants

Currency

modify

Personal Data

n

mandatory
optional
mandatory
mandatory
optional
optional

Reason for participation

Sessions

Accommo dation

=LE
FE

Social Events

Further information

Statuses definition [

add status

® No statuses defined yet.

neral

statuse:

s you will be able to use afterwards in the list of registrants. For instance, you

can create a status "paid” in

remove status

Abbildung 3.5: Der Reiter Registration mit den Unterkategorien Setup, Registrants und

Preview

Damit die Registrierungsseite auf der Webseite der Veranstaltung aktiv und editierbar wird
muss im Reiter Setup noch der Current status von DISABLED auf ENABLED gesetzt wer-
den (Abb. 3.6). Erst dann werden die Einstellungen fiir die Registrierung editierbar. Hier sind
der Registrierungszeitraum, ein Titel fiir das Formular, unter contact info eine Email-Adresse
zu Supportzwecken, die Anzahl der Registranten, eine Wéhrung fiir die Konferenzgebiihren,
sowie Email-Adressen, an die bei jeder Registrierung eine Benachrichtigung gesendet werden
soll, einstellbar (Abb. 3.7).

1!5 Nach Aktivierung der Registrierung muss beim Konfigurieren der Einstellungen
auf die zwei Optionen Must have account und currency geachtet werden. Must have
account ist in der Voreinstellung eingeschaltet und gestattet nur Inhabern eines Indi-
co-Benutzerkontos die Registrierung. Fiir den Punkt currency ist als Wihrung EUR
auszuwihlen, da nur so hinter den Betrigen im Registrierungsformular eine Wihrung
eingetragen wird.
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Setup |Registrants | Preview |

Current status DISABLED EnssLE

Registration start date

Registration end date
Title

Contact info
Announcement

Max No. of registrants

Notification (new
registrations)

Must have account

currency

(a) Disabled Registration

Setup | Registrants | Preview |

Current status ENABLED DisasLe

Registration start date Friday 19 June 2009
Registration end date Friday 19 June 2009
Title Registration Form
Contact info
Announcement

Max No. of registrants -- No limit --

Notification (new To List: --no TO list--
registrations) ce qjst: --no CC list--

Must have account Yes

Currency not selected

(b) Enabled Registration

Abbildung 3.6: Die Registrierung nach Freischaltung im Reiter main (DISABLED) und nach
Aktivierung im Reiter Registration/Setup (ENABLED).

Setup |Registrants | Preview |

Start date 7 E]’

Modify registration form

Title [Registration Form

Announcement

Max No. of registrants [u

] (o or noting for uniimitea)

Contact info [

]

Notification To List: [

l

Cc List: [

l

Must have an account ] (Uncheck if an account is not needed)

Currency E]
ok | cancel

Abbildung 3.7: Grundlegende Einstellungen der Registrierungsseite.

3.2.1 Erstellen eines Registrierungsformulars

Um das Registrierungsformular mit Funktionalitdt auszustatten sind auf der Setup-Seite die
drei Abschnitte Personal Data (Abb. 3.8), Sections of the form (Abb. 3.11) und Statuses
definition (Abb. 3.11) von Bedeutung. Bei den personenbezogen Daten werden die nicht be-
notigten Daten einfach durch einen Mausklick auf die vorangestellte griine Grafik deaktiviert.
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1!5 Es ist nicht ratsam die als mandatory (s. Abb. 3.8) gekennzeichneten Daten zu de-
aktivieren, da es im Vorfeld einer Konferenz nétig sein kann Daten von Registranten
manuell zu bearbeiten (z. B. falsche EMail-Adresse), hierbei werden die als mandatory
gekennzeichneten Werte, selbst wenn sie im Registrierungsformular deaktiviert sind auf
voreingestellte Werte gesetzt (z. B. Herkunftsland auf Afghanistan). Da diese Default-
Werte dann auch in der Registrantenliste auftauchen und zum Nachbessern zwingen,

sollten sie im Registrierungsformular beibehalten werden.

Personal Data = Title

First Name
[= Enabled field

cur -
= oisabled fizld =urname

Position
Institution
Address
City
Country
Phone

Tl

Fax
Ernail

1

optional
mandatory
mandatory
optional
mandatory
optional
mandatory
mandatory
optional
optional
rmandatory

Personal homepage optional

Abbildung 3.8: Konfiguration der personenbezogenen Daten, die mit dem Registrierungstfor-

mular erhoben werden sollen.

Personal data

Title

* First Name [Marcus

* Surname [Dramburg

Position [

* Institution I

Address [

* City

[

* Country -- Select a country --
[ ry
[

Phone

Fax [

* Email [marcus.dramburg@desy.de

Personal homepage [

Abbildung 3.9: Die personenbezogenen Daten im Registrierungsformular.
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Mit den Formularabschnitten lassen sich alle Arten von Abfragen gestalten, wie z. B. ob der
Registrant an allen Veranstaltungen teilnehmen mochte oder nur an ausgesuchten. Ausserdem
lasst sich hier bestimmen wie hoch fiir den einzelnen Registranten der zu entrichtende Kon-
ferenzbeitrag ist (bei aktiviertem ePayment lédsst sich der Betrag auch gleich per Kreditkarte
begleichen s.a. Abschnitt 3.2.2). Die voreingestellten Formularfelder lassen sich bei nicht Ver-
wendung auch deaktivieren (durch einen Klick auf die vorangestellte griine Grafik).

Sections of the

= | = | Reason for participation
form p—
l_| 2 :| Sessions
= Enabled saction p—
=" Cisabled saction |_| 3 :| Accommodation
=|a|%| Social Events
- remove sect.
l_| 5 $| Further information new sect.

Abbildung 3.10: Konfiguration der voreingestellten Formularfelder.

Anpassen lassen sich die bendtigten Formularfelder, indem zuerst der blau hinterlegte Titel

des Formularfeldes angeklickt wird und auf der dann erscheinenden Seite der modify-Button
betitigt wird. Je nach Art des Formularfeldes sind weitere Einstellmdglichkeiten vorhanden,
wie das Hinzufiigen und Entfernen von Eintrigen des Formularfeldes (hierzu s.a. Abschnitt
32.1.1und 3.2.1.2).
Um wihrend der Registrierungphase der Konferenz mithilfe der Registrantenliste Uberblick
dariiber zu behalten, welche der Konferenzteilnehmer bereits gezahlt haben, wer nicht und wer
erst teilweise lassen sich im Registrierungssetup, im Abschnitt Statuses definition Zustinde
definieren (s. Abb. 3.11), die den einzelnen Registranten iiber die Registrantenliste zugewiesen
werden konnen. Hierfiir existiert kein Automatismus, diese Zuordnungen miissen manuell
vorgenommen werden, sofern sie erwiinscht sind.

Statuses | ' add status
definition )

® Mo statuses defined yet.

You can use this option in order to create general statuses you
will be able to use afterwards in the list of registrants. For
instance, you can create a status "paid" in order to check if

someone has paid or not. remove status

Abbildung 3.11: Anlegen von Statusmeldungen fiir Registranten.
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Reason for participation

Please, let us know why you are interested on participate in our event:

(a) Reasons for participation

Accommodation

* Arrival date: -- select a date -- ¥
* Departure date: | -- select a date -- | &

Sessions

* Select your accommodation:

Select your preferred choice # © CERN Hostel
O1 prefer to book a room in a Geneva hotel
[Optional] Select your second choice O 1 wil arrange my own accommodation
(b) Sessions (c) Accomodation
Social Events
Further information
Select the social events you would like to attend and how many places you will need:
(d) Social Events (e) Further Information

Abbildung 3.12: Die voreingestellten Abschnitte des Registrierungsformulars

3.2.1.1 Verandern des Formularfelds Accomodation

Das voreingestellte Formularfeld Accomodation ist, da es Eintrdge fiir Hotels am CERN ent-
hilt, in der Voreinstellung nicht zu gebrauchen. Um es sinnvoll einzusetzen miissen die aus-
wihlbaren Unterkiinfte angepasst werden. Dazu wird zunéchst auf der Setup-Seite der Regis-
trierung auf Accomodation geklickt. Auf der dann erscheinenden Seite (Abb. 3.13) kann man
durch Betitigen der modify-Schaltflache die Grundkonfiguration des Formularfeldes vorneh-
men, wie Andern des Titels, Festsetzen von An- und Abreisetag und Setzen eines Informati-
onstextes fiir das Formularfeld. Nach einem Klick auf OK werden die gemachten Anderungen
iibernommen. Als niichstes miissen die Eintrige fiir die Ubernachtungsmoglichkeiten ange-
passt werden. Hierzu klickt man zunéchst auf den Eintrag CERN Hostel woraufhin man auf
die Editierseite des Eintrags gelangt (Abb. 3.14).
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Created by DUCK, Donald

Accommo EERILN Accommodation

[Main]

Title

Arrival dates (offset)

Departure dates (offset)

Description

Abbildung 3.13: Basiskonfiguration fiir das Formularfeld Accomodation.

Hier kann der Name der Unterkunft geéindert werden, sowie bei einer Begrenzung der Uber-
nachtungsmoglichkeiten ein ‘“Zéhler” gesetzt werden, der mit jeder Registrierung, die diese
Option wihlt um Eins nach unten gezéhlt wird. Auf dem Registrierungsformular wird dann
immer die aktuelle Anzahl noch freier Unterkiinfte anzeigt (Abb. 3.16).

Created by DUCK, Donald

LY L ER SN Accommodation

Main

Modify an accommodation type

Caption [CERN Hostel

J

Number of
places

| tuse "0 for uniimited)

Disable type []

modify cancel

Abbildung 3.14: Veridndern des Default-Eintrags CERN Hostel.

Created by DUCK, Donald

Accommodation [YETUEEFEEE

[Main]

Title Accommodation
Description
Proposed AITIVal og 506 009 -> 30 June 2009
dates
Proposed

Departure dates 01 2UY 2009 -> 03 July 2009

modify

Accommodation ; .
types [ pesy Hostel [0/20 pace(s)]

[ Gasthof zum Hafenblick [0/40 piace(s)]

[J 1 will arrange my own accommodation [un/imited places]

remove
add

Abbildung 3.15: Editoransicht des gednderten Formularfelds Accomodation
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Accommodation

* Arrival date: [selectadate -l

* Departure date: [—- select a date -- :l

* Select your accommodation:

O Desy Hostel [20 place(s) left]

O Gasthof zum Hafenblick [40 place(s) left]

O 1 will arrange my own accommodation

Abbildung 3.16: Ansicht  des verdnderten ~ Formularfelds ~ Accomodation  im
Registrierungsformular

3.2.1.2 Anlegen neuer Formularfelder

Um das Registrierungsformular mit Feldern fiir Konferenzgebiihren (z.B. regulédrer und fiir
Studenten ermissigter Beitrag auszustatten), oder Uberblick der Teilnehmerzahl am Rahmen-
programm der Konferenz zu erhalten ist es notwendig neue Formularfelder zu erzeugen. Dies
bewerkstelligt man durch anklicken der Schaltfliche new sect im Abschnitt Sections of the
form im Registrierungssetup. Daraufthin erscheint hier zunichst ein neuer, Miscellaneous in-
formation 0 betitelter Eintrag (s. Abb. 3.17). Diesen angeklickt, gelangt man in den Editier-
modus dieses Eintrags, wo zuerst einmal die Bezeichnung des Eintrags gedndert werden sollte
(z.B. auf Conference fee). Dies lisst sich iiber das Betitigen der modify-Schaltflache errei-
chen (Abb. 3.18 und 3.19). Nun haben wir einen neuen Abschnitt im Registrierungsformular
erzeugt auf dem noch die Felder fiir den regulidren und den erméBigten Konferenzbeitrag un-
tergebracht werden miissen.

Sections OI{I:‘; = Reason for participation
= Sessions
= Enabled sactian
= bisabled section = Accommodation

= Social Events
= Further information
remove sect,

= [] Miscellaneous information 0 new sect.

Abbildung 3.17: Der neu angelegte Abschnitt im Setup des Reiters Registrierung. Die
neuen Abschnitte “Miscellaneous information” werden mit O beginnend
durchnummeriert.
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"3"1'j|9mspwr SRR NN R md test conference Created by DUCK, Donald
mesce..aneous Information 0
Mainl

Title Miscellaneous information 0

Description

General Fields remove
add

Abbildung 3.18: Die  Konfigurationsseite des neu angelegten  Abschnitts im
Registrierungsformular.

[fommar Conterence [PTRpmm—mm— T P

me Miscellaneous information O

sic data)

Title [Conference fee ]

Description [please select the fee fits for you. For students proof is required |

OK cancel

Abbildung 3.19: Umbenennung des neu erzeugten Abschnitts und setzen eines kurzen
Informationstexts.

Durch Anklicken der add-Schaltflaiche im Abschnitt General Fields der in Abbildung 3.18
dargestellten Konfigurationseite gelangt man zum Setup fiir neu erzeugte Felder (Abb. 3.20).
Hier kann zwischen verschiedenen Typen, je nach Anforderung des Feldes, ausgewihlt wer-
den. Zur Wahl stehen die Typen Text, Textarea, Multiple options/One choice, Multiple
choices/checkbox, Label und Yes/No (Abb. 3.24 und 3.25). Fiir den Konferenzbeitrag wird
der Feldtyp Multiple options/One choice ausgewihlt. Dieser ermoglicht das platzieren meh-
rer sogenannter Radio Items!', die im Formular als auswihlbare Optionen erscheinen, von
denen immer nur eine zur Zeit ausgewihlt werden kann. Die einzelnen Eintrige werden nach
ihrer Benennung im caption betitelten Feld und der Markierung als billable mittels der add-
Schaltflache zur Gruppe der Radio Items hinzugefiigt. Sind alle benotigten Eintridge angelegt,
kann einer davon im Formular als vorab ausgewdhlt konfiguriert werden. Dies wird bewerk-
stelligt, indem vor dem gewiinschten Eintrag, mittels Mausklick ein Héickchen gesetzt und

Ider Name steht fiir die Funktionalitit von Sendertasten an alten Analog-Radios, von denen immer nur eine
gedriickt sein konnte. Betétigte man eine andere Taste wurde die alte Selektion aufgehoben. Radio Buttons
oder Radio Items funktionieren genauso.
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anschliessend der set as default-Knopf gedriickt wird. Das Ergebnis sieht man in Abbildung
3.23.

md test conference Created by DUCK, Donald

m Conference fee

Main

Modify general field

Caption [conference fee ]

Type of field [Taxt 5

Mandatory O )
field (uncheck if it is not a mandatory field)

save cancel

Abbildung 3.20: Zum Abschnitt im Registrierungsformular lassen sich neue Felder hinzufii-
gen. Diese stellen im Formular die auswéhlbaren Optionen dar.

@f prspLav SO md test conference Created by DUCK, Denald
Main

Modify general field

Caption [conference fee l

Type of field | Mytiple options/One choice | %

Mandatory
field (uncheck if it is not a mandatory fiald)

Radio items
Billable [ e |

Price %} set as default
_save | cancel |

Abbildung 3.21: Als Type of field wird fiir das Vorhaben einen reguldren und einen erméssig-
ten Konferenzbeitrag anzubieten Multiple options/One choice ausgewihlt.
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Main

Created by DUCK, Donald

m Conrerence fee

Modify general field

Caption |conference fee

Type of fleld [ Myitiple options/One choice

Mandatory fleld [7] (yncheck if it is not a mandatory field)

Radio items

Billable &
priee L T otesdoteut

[JReguiarfee Price:400
O student fee  Price:240

save cancel

Abbildung 3.22: Fiir das neue Formularfeld wurden zwei Radio items tiber den add-Schalter
hinzugefiigt. Beide wurden bei Erzeugung als billable gekennzeichnet und
das ganze Feld als mandatory. Uber die set as default-Schaltfliche lisst sich
eine der Schaltflichen im Formular als voreingestellt konfigurieren.

Confe

rence fee

* Conference fee
@ Regular fee 400 EUR
O studentfee 240 EUR

Please select the fee fits for you. For students proof is required.

Abbildung 3.23: Ansicht des neuen Formularfelds im Registrierungsformular

Main

Created by DUCK, Donald

Title Testabschnitt
Description  Demonstration der verschiedenen Feldtypen.

modify |

General Fields

[ Typ: Text (Text)
Ctyp:
Orye:
Oyp:
O1yp:
Cryp:
Ctyp:
[ Typ: Textarea (Textarea)
Oyp:
O 1yp:

Multiple choices/checkbox 1 (billable) (Multiple choices/checkbox , Billable =

Multiple choices/checkbox 2 (not billable) (Multiple choices/checkbox)
Label 1 (billable) (Label, Billable = 30 )

Label 2 (not billable) (Label)

Number 1 (billable) (Number , Billable = 20 )

Number 2 (not billable) (Number)

Yes/No 1 (billable) (Yes/No , Billable = 50 )
Yes/No 2 (not billable) (Yes/No)

25)

remove
add

Abbildung 3.24: Die einzelnen Feldtypen in der Editoransicht.
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Testabschnitt

Demonstration der verschiedenen Feldtypen.

Typ: Text[

O Typ: Multiple choices/checkbox 1 (billable) 25 EUR

O Typ: Multiple choices/checkbox 2 (not billable)
Typ: Label 1 (billable) 30 EUR
Typ: Label 2 (not billable)

[0 ] Tvp: Number 1 (billable) 20 EUR
C] Typ: Number 2 (not billable)

Typ: Textarea

Typ: Yes/Mo 1 (billable) 50 EUR
Typ: Yes/No 2 (not billable)

Abbildung 3.25: Ansicht der Feldtypen im Formular. Der Typ Multiple options/One choice ist
hier nicht gesondert aufgefiihrt, da dieser im Beispiel mit den Konferenzge-
biihren Anwendung fand (Abb. 3.21, 3.22 und 3.23).
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3.2.2 ePayment

Mit Hilfe des ePayment-Plugins lassen sich in Indico alle im Registrierungsformular aufge-
fiihrten Betrdge unmittelbar im Anschluss an den Registrierungsvorgang vom Registranten
mit Kreditkarte begleichen. Dies wird iiber einen einen automatisch erzeugten Link auf den
Server des DirectPOS-Systems realisiert. In diesem Link sind unter anderem der zu zahlende
Betrag, als Teil der Warenkorbnummer die ID des Registranten und der Veranstaltung, so-
wie eine Priifsumme zur Absicherung der iibermittelten Daten enthalten. Der ePayment-Link
stellt bei Benutzung zwischen dem Webbrowser des Registranten und dem Bankensystem ei-
ne verschliisselte Verbindung her und offeriert dem Anwender eine Formularseite, auf der
die Kreditkarteninformationen eingegeben werden konnen. Hierbei werden von DESY kei-
nerlei Kreditkarteninformationen erhoben bzw. abgespeichert. Der ePayment-Link wird dem
Registranten auch per eMail zugesandt, so dass die Transaktion alternativ auch spiter, durch
Anklicken des Links in der eMail, durchgefiihrt werden kann.

1!5 Nur Konferenzverwalter, die auch DESY-Angehorige sind konnen das ePayment
sinnvoll nutzen, da alle eingehenden Zahlungen auf einem DESY-Konto landen. Auch
sollte das ePayment nicht genutzt werden um kleine Beitrige (unter €20) einzuziehen,
da ansonsten die Transaktionsgebiihren der Bank und der anfallende Verwaltungsauf-
wand in keinem Verhiltnis zum Nutzen stehen.

3.2.2.1 Die V3 Rahmenbedingungen

Bevor das ePayment-Plugin aktiviert wird sind die verantwortlichen Personen bei V3 dariiber
zu informieren, dass und wofiir Zahlungen mit Hilfe des ePayment-Systems erhoben werden,
da die eingehenden Zahlungen sonst nicht zugeordnet werden konnen. Hierbei mufl V3 iiber
den Titel und das Datum der Veranstaltung, sowie iiber die Hohe der Beitridge unterrichtet wer-
den. Weiterhin muf ein Ansprechpartner auf Seiten der Konferenzverwaltung benannt werden.
Wer der zustindige V3-Ansprechpartner ist, kann unter dem Punkt V3 Kontaktpersonen auf
http://www-it.desy.de/support/services/conferencing/Indico_ePay_V3.html nach-
gelesen werden. Desweiteren ist folgendes zu beachten:

Einrichtung von Buchungskonten Fiir Veranstaltungen mit mehr als 20 Teilnehmern
mulf bei V3 die Einrichtung eines Kontos ("Workshop-Konto") fiir die jeweilige Veranstaltung
beantragt werden. Bei kleineren Veranstaltungen (unter 20 Teilnehmer) werden die Buchun-
gen auf das Sammel-Konto fiir Workshops "250000"transferiert. Hier werden alle Transaktio-
nen iiber den Namen der Veranstaltung abgebildet.

Teilnahme von Desy-Angehodrigen Nehmen Desy-Angehorige an einer Veranstaltung
teil, so muB V3 fiir jeden dieser Teilnehmenden die zustindige Kostenstelle, sofern diese mit
den Beitridgen belastet werden soll, mitgeteilt werden.


http://www-it.desy.de/support/services/conferencing/Indico_ePay_V3.html
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Kostenstellen Die "Workshop-Konten"verstehen sich exklusive einer Kostenstelle, die nur
benotigt wird, wenn Mittel aus dem Desy-Etat auf das "Workshop-Konto"transferiert werden
sollen.

Umsatzsteuer Da wissenschaftliche Veranstaltungen umsatzsteuerbefreit sind, werden al-
le Rechnungen brutto gebucht. Aus diesem Grund darf auch fiir eingehende Rechnungen keine
Vorsteuer geltend gemacht werden. Ist nach Beendigung des "Workshop-Kontos "Uberschuss
vorhanden, so wird dieser fiir ein Nachfolgeprojekt bereitgehalten oder einer Kostenstelle gut-
geschrieben. Eine Unterdeckung wird im Vorfelde durch einen Direktoriums-Beschluss unter
Angabe einer Kostenstelle abgedeckt.

3.2.2.2 Aktivierung und Konfiguration des ePayment in Indico

Um das ePayment ,,scharf“zu schalten, muss zunichst im Editiermodus der Konferenz im
Reiter Main unter Management features der Eintrag e-payment durch anklicken der roten
Grafik aktiviert werden (s. Abb. 3.26(a)). Als direkte Folge dieser Aktion wird eine eMail
an die Mailingliste indico-epayment@desy.de verschickt, die die Finanzabteilung und die
Indico Administratoren unter Angabe von Konferenz-ID und -titel, sowie dem Namen der
Person, die die Konferenz angelegt hat, informiert, dass eine ePayment-Aktivierung vorge-
nommen wurde. Nun muss unter Registration im neu hinzugekommenen Reiter e-payment
(s. Abb. 3.26(b)) das ePaymentmodul noch auf Enabled gesetzt werden (s. Abb. 3.26(c)). Im
selben Reiter unter detail of Payment sollte noch die Bankverbindung angegeben werden
(s.Abb. 3.26(d)), fiir alle Registranten, die lieber per Bankiiberweisung bezahlen mochten.
Dazu muss lediglich auf den mit modify betitelten Schaltknopf geklickt werden. Die hier ein-
gegebene Bankverbindung wird dem Registranten in Indico sowohl angezeigt (s. Abb. 3.29),
als auch per eMail zugesandt (s. Abb. 3.34). Wesentlich fiir das korrekte Funktionieren des
Moduls ist die Angabe der Wihrung im Setup der Registrierung (s. Abb. 3.26(e)). Hier ist zur
Zeit nur die Angabe EUR zulédssig. Zur Nutzung des ePayments bendtigen die Registranten
keinen Indico-Account.
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Management features = e-payment
= Registration Form

= Enabled feature = Evaluation Form Main |Files | Programme | Abstracts | Contributions | Timetable | Registration
= Disabled feature -

[= call for abstracts Setup Registrants|Preview|e-payment|

[= Automatically solve timing conflicts

(a) Aktivierung des e-payment Eintrags im Reiter  (b) Neuer Reiter e-payment unter Registration
Main

Last Test EPayment Created by DRAMBURG, Marcus

Main |Files | Programme | Abstracts | Contributions | Timetable [ Registration | Listings | Display | Protection | Tools | Logs |

Setup |Registrants | Preview|[e-payment

Current status ENABLED | DIsABLE

detail of Payment

Mod of Payments

= Enabled section £ directPos

[= Disabled section

(c) Aktivierung des e-payment im gleichnamigen Reiter

Main | Files | Programme |Abslracls | Contributions |Timelable Registration | Listings | Display | Protection |Tnols | Logs |

Setup | Registrants | Preview [e-payment
Configuration of pay later

detail of payment [TEST BANK
TEST ACCOUNT
TEST BANK CODE
TEST IBAN

cancel

(d) Eingabe der Bankdaten fiir konventionellen Zahlungsverkehr

Main | Files| Prugramme|Abstracts | Cnntributinns|Timetable| Registration |
Setup |Registrants| Previewle-paymentl

Current status ENABLED DISABLE

Registration start date Wednesday 01 April 2009
Registration end date Saturday 03 April 2010
Title Registration Form
Contact info
Announcement
Max No. of registrants -- No limit --

Notification (new To List: marcus.dramburg@desy.de
registrations) c.yjst: __no cCiist--

Must have account No
Currency EUR

(e) Angabe der Wihrung

Abbildung 3.26: Die einzelnen Schritte zur Aktivierung und Konfiguration des ePayment in
Indico
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3.2.2.3 Das ePayment aus Anwendersicht

Hier wird kurz aufgezeigt, wie sich der Registrierungsvorgang mit eingeschaltetem ePayment
fiir den Anwender darstellt. Der Registrant fiillt wie gehabt das Registrierungsformular aus
und betitigt im Anschluss, die mit register bezeichnete Schaltfliche (s. Abb. 3.27). Darauf-
hin werden dem Anwender zusammenfassend nochmal seine eingegebenen Registrierungsin-
formationen dargestellt. Dieser kann nun den Vorgang durch anklicken des next-Button den
Vorgang bestitigen und abschliessen (s. Abb. 3.28). Bis hierhin entspricht das Verfahren der
herkdmmlichen Registrierung ohne ePayment. Bei eingeschaltetem ePayment wird dem Re-
gistranten nun die in Abb. 3.29 dargestellte Seite angezeigt. Hier kann der Registrant iiber
den Link disclaimer den Haftungsausschluss erreichen und mit dem Proceed to EPayment-
Button auf das Formular des Banksystems zur Eingabe seiner Kreditkartendaten (s. Abb. 3.30)
wechseln. Hier muss vom Registranten die Kreditkartennummer, das Ablaufdatum und die
Sicherheitsnummer der Karte eingegeben werden. Nach Betitigen einer der Schaltflichen gilt
die Transaktion als beendet und zum Abschluss wird dem Registranten der Status der Trans-
aktion auf einer eigenen Seite eingeblendet. Diese beinhaltet einen Link, mit dem man auf die
Konferenzseite zuriickgelangt (s. Abb. 3.31).

Registration Form

Please, note that fields marked with * are mandatory

Personal data

* First Name [Daisy

* Surname lDuck

* Institution [Universitat Entenhausen

* City [Entenhausen

* Country l UNITED STATES OF AMERICA -

* Email [ind\cc-testl@desy‘de ]

Verpflegung

M Friihstiick 9 EUR
B mitagessen 11 EUR

D Abendessen 15 EUR

Conference Fee

* General Field

@ normal fee 50 EUR

O student fee 30 EUR

register

Abbildung 3.27: Ausgefiilltes Registrierungsformular bei eingeschaltetem ePayment.
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Registered new participant

Thank you for completing the registration form which has been sent to the organisers for their attention.

Please proceed to the payment of your order (by using the "Next" button down this page). You will then receive the payment details.

Registrant ID
First Name
Surname
Institution

City

Country

Email
Registration date

13

Daisy

Duck

Universitat Entenhausen
Entenhausen

us

indico-testl@desy.de
25-February-2010 17:06

Conference Fee

General Field: normal fee 50 EUR

Verpflegung

Frithstiick: yes 9 EUR
Mittagessen: yes 11 EUR
Abendessen: yes 15 EUR

Payment summary

Quantity Item Unit Price
1 Conference Fee:General Field:normal fee

1 Verpflegung:Mittagessen:yes

1 Verpflegung:Fruhstuck:yes

1 Verpflegung:Abendessen:yes

TOTAL

Please ensure that you have read the terms and conditions before continuing.

50.0
11.0
9.0

15.0

50.0 EUR
11.0 EUR

9.0 EUR
15.0 EUR
85.0 EUR

I have read and agree to the terms and conditions and understand that by confirming this order [ will be entering into a

binding transaction.

Abbildung 3.28: Zusammenfassende Informationsseite des Registrierungsvorgangs bei einge-
schaltetem ePayment.

Registered new participant

TEST BANK

TEST ACCOUNT
TEST BANK CODE
TEST IBAN

Pay with :
directPOS

Proceed to EPayment

Disclaimer

Abbildung 3.29: Einblenden der Bankverbindung und Link zum Haftungsausschluss bei ein-
geschaltetem ePayment.
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Abbildung 3.30:

Abbildung 3.31:

£2

\IISAH‘

Payment data

Amount B85.00 EUR

Cate Feb 25, 2010 5:08:05 PM
Merchant DESY

S —

oK | Cancel

. JSOFTWAREBY Pl R
VINB-ZVD (0@

Formular des Bankservers zur Eingabe der Kreditkartendaten. Die oberen
Grafiken zeigen die unterstiitzten Kreditkartenformate an (JCB, VISA und
Mastercard).

Dear Indico user,

the payment gateway forward the following message: Abbruch durch Benutzer.
which mean that your transaction about 85,00 EUR was not successful.

Please contact the Indico team under this email-address:
indico-epayment@desy.de
If you want go back to the conference page please use the following link:

Back to conference

Zum Abschluss des Zahlungsvorgangs wird dem Registranten eine Meldung
angezeigt, die auch die Benachrichtigung des Banksystems iiber den Aus-
gang der Transaktion enthélt (hier: Abbruch durch Benutzer). Das Banksys-
tem gibt seine Statusmeldungen leider nur in deutscher Sprache heraus.

Dem Registranten werden im Zuge des Registrierungsvorgangs mit aktiviertem ePayment



3 Erzeugen und Anpassen einer Konferenz 44

insgesamt vier eMails vom Indico-System iibermittelt. Mit der ersten eMail wird eine Zusam-
menfassung der vom Anwender gemachten im Registrierungsformular gemachten Angaben
versendet (s. Abb. 3.31). In der zweiten Nachricht folgt eine Ubersicht der Kosten der vom Re-
gistranten vorgenommenen Buchungen. Diese ersten beiden eMails erhalten Registranten un-
abhéngig davon, ob ePayment eingeschaltet ist oder nicht. Allein durch das ePayment-Modul
werden die nichsten beiden Benachrichtungen generiert. Hiervon liefert die erste den vom
ePayment-Modul generierten Link zum Bezahlformular der Bank, so dass dem Benutzer das
Zahlen mittels Kreditkarte auch zu einem spiteren Zeitpunkt, als im direkten Anschluss an
die Registrierung ermdglicht wird. Dariiberhinaus wird auch die Bankverbindung fiir die je-
weilige Veranstaltung aufgefiihrt, falls der Registrant lieber konventionell per Uberweisung
bezahlen mochte s.a. Abschnitt 3.2.2.2.

& [indicol New registrant in 'Last Test EPayment’: DUCK, Daisy - Thunderbird

Fle Edit View Go Message Tools Help
E Subject: [indico] New registrant in ‘Last Test EPayment': DUCK, Daisy
From: DESY-Konferenzverwaltung
Date: 17:06
To: indico-testl@desy.de

Thank you for registering ! Your registration to Last Test EPayment was successful. See your information below:

Event: https://indico.desy.de/conferenceDisplay.pyPconfld=1936
Registrant Id: 13

First Name: Daisy

Surname: Duck

Institution: Universitat Entenhausen
City: Entenhausen

Country: US

Email: indico-testl@desv.de

Conference Fee:
- General Field: normal fee

verpflegung:
- Frunstuck: yes
- Mittagessen: ves
- Abendessen: yes

Abbildung 3.32: Die erste Mail an den Registranten gibt noch einmal die Registrierungsinfor-
mation an.
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st Test EPaymen!

File Edit View Go Message Tools Help

= j : [indico] g Details for your registration in ‘Last Test EPayment’
From: DESY Konferenzverwaltung
Date: 17:07

To: indico-testl@desy.de

Dear Registrant,
see your booking information below. Payment details will follow in a separate email

Conference details

- date conference : 2010-07-01 06:00:00400:00
- name conference : Last Test EPayment
- registration id : 1936113

Booking details:

Quantity Item unit.price Cost
1 Conference Fee : General Field:normal fee 50.0
1 Verpflegung : Mittagessen:yes 11.0 11.0 EUR
1 Verpflegung : Frihstick:yes 9.0 9.0 EUR
1 Verpflegung : Abendessen:yes 15.0 15.0 EUR
TOTAL 85.0 EUR

50.0 EUR

Abbildung 3.33: Die zweite Mail an den Registranten liefert einen Uberblick iiber die einzel-

nen Posten der Rechnung.

for conference Last Test EPayme

File Edit View Go Message Tools Help
= Subject: [indico] Paymentdetails for conference Last Test EPayment
From: indico@desy.de
Date: 17:07
To: indico-testl@desy de

Dear DUCK, Daisy,

with the following link wyou are able to use payment by creditcard later.
With this link wyou can only do one payment transaction.

If there are problems with using epayment, please mail to:
indico-epayment@desy.de

If wou want to pay by bank transfer, please use the following data:

TEST BANE

TEST ACCOUNT

TEST BANE CODE

TEST IBANReference: cl936rl3

With regards
The Organizers

https://merch.directpos.de/vbv/mpi legacvyramount=85,00&basketid=cl936 rl13 9975555471&comman

Abbildung 3.34: Mit der dritten Mail erhdlt der Registrant den ePayment-Link und die

Bankverbindung.
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& [indico] Status of your ePayment transaction - Thunderbird — O
File Edit View Go Message Tools Help
= Subject: [indico] Status of your ePayment transaction
From: indico-epayment@desy.de
Date: 17:09
To: indico-testl@desy.de

Dear Daisy Duck,

the payment gateway forward the following message: Abbruch durch Benutzer.
which mean that your transaction about 85,00 EUR was not successful.

Flease feel free to contact us under the following address:
indico-epavment@desy.de

With regards
The Organizers

Abbildung 3.35: In der vierten Mail erhilt der Registrant Auskunft iiber den Status seiner
Transaktion.

3.2.2.4 Prufen der Zahlungseingange

Zur Uberpriifung der eingegangenen Zahlungen, kann unter der Adresse https://indico.
desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi eine Seite aufgerufen werden, an der man sich mit
seinen Indico-Zugangsdaten anmelden (s. Abb. 3.36) kann und auf der Einsicht in die Log-
Dateien der Transaktionen der eigenen Veranstaltungen genommen werden kann (s.a. Abb.
3.39). Hierzu muss, nach erfolgter Anmeldung, im Navigationsmenii auf der rechten Sei-
te der Punkt Transaction Files angewihlt werden. Auf der daraufhin erscheinenden Seite
(s. Abb. 3.38) kann aus allen selbst aufgesetzten Konferenzen mit eingeschaltetem ePayment-
Plugin, die gewiinschte ausgewihlt werden und entweder online betrachtet werden oder man
1aBt sich die Log-Datei per Mail zusenden (iiber die Schaltfliche send me file). Die eMail
wird an die Mailadresse des des angemeldeten Indico-Accounts geschickt.


https://indico.desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi
https://indico.desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi
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—Please use your Indico account data to log in

Indico Services Login

Indico Username:

Indico Password:

Abbildung 3.36: Der Login-Screen fiir die Indico Zusatzdienste.

Home

—Navigation

—Intro

Home

Transaction Files

Database Query

File Upload

EPayment Link

On this page you can handle several task in the field of Indico. Actual we provide service for
ePayment in Indico (Have a lock on performed transactions to decide whether conferencing
fees are paid or not. Generating ePayment-links if necessary). Furthermore you can upload
graphic files for decorating your conferences. And finally you can list all conferences you had
ever created with the button "Database Query". At the end of this page you find some Indico
related links you may find useful. If you miss some functionality or have suggestions to
improve this services please feel free to contact us under indico@desy.de

—Indico Related Links

Indico at DESY

ePayment in Indico (presentation)

ePayment usage preconditions (internal page)
Indico Overview (internal page)

Abbildung 3.37: Der Home-Screen der Indico Zusatzdienste.
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E-Payment Transaction Files

—Navigation —Transaction Files

Last Test EPayment

Lepton-Photon 2009 Registration
IceCube Collaboration Meeting

GISAS Satellite Conference __55”“j me file

3rd Annual Workshop of the Helmholtz Alliance "Physics at the Terascale"

PETRA [II Extension Workshop
2nd Workshop of the Resonant Scattering and Diffraction Beamline P09 at
PETRA III
4th Workshop of High Resolution Diffraction at PETRA II1
COHFRENCE 2010
1st Workshop for the High Resolution Powder Diffraction Beamline
CTA Consortium Meeting
IRUVX-PP Meets Industry
Astroteilchenphysik in Deutschland: Status und Perspektiven
Loops and Legs in Quantum Field Theory
Synchrotron Radiation for Bio-Imaging at PETRA III
Physics at LHC 2010
ATLAS Upgrade Week

Abbildung 3.38: Die Ubersicht der Transaktions-Log-Dateien.

Last Test EPayment

Navigation aid |amount basketid currency | directPosErrorCode | directPosErrorMessage
880025 (35,00 |c1936_r0_1625247101 |EUR 0 Genehmigt oder
- = erfolgreich beendet.
-
880026 35,00 | c1936_r3_5597338709 | EUR 0 Genehmigt oder
- = erfolgreich beendet.
Genehmigt oder
880027 | 35,00 c1936_r4_1283093012 |EUR 0 erfolgreich beendet.
None |20,00 c1936_rll 3072426603 | EUR 347 Abbruch durch Benutzer.
None |20,00 c1936_r6_4062345980 |EUR 347 Abbruch durch Benutzer.
None |15,00 c1936_r6_7790650097 |EUR 347 Abbruch durch Benutzer.

Abbildung 3.39: Auszug aus einer Transaktionsdatei. Die Zuordnung zu den Registranten der
betreffenden Veranstaltung erfolgt iiber den Anfang der Warenkorbnummer
(basketid), der sich folgendermaf3en aufbaut: cXXXX_rYYY_, hierbei ste-
hen X und Y fiir Ziffern und XXXX fiir die ID der Konferenz und YY'Y fiir
die ID des Registranten, so wie sie in der URL der Veranstaltung bzw. in der
Registrantenliste vorliegen. Weiterhin von Interesse ist die Fehlermeldung
des Banksystems (hier: directPosErrorMessage), die kurz iiber den Aus-
gang der Transaktion und, im Falle eines Fehlers, kurz iiber die moglichen
Fehlerursachen unterrichtet.
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3.2.2.5 Erzeugen von ePayment-Links

Falls ein innerhalb des Registrierungsvorgangs generierter ePayment-Link nicht funktioniert
oder der dem Registranten per eMail zugesandte Link abhanden gekommen ist, besteht die
Moglichkeit solchen einen Link innerhalb der Service-Seite zu erzeugen. Hierzu muss im
Navigationsmenii der Punkt EPayment Link angewihlt werden. Auf der darauthin erschei-
nenden Seite (s. Abb. 3.40(a)) kann im ersten DropDown-Menii eine Konferenz mit einge-
schaltetem ePayment und fiir die man als Verwalter eingetragen ist, ausgewahlt werden. Dar-
aufhin wird das zweite DropDown-Menii aktiv, in dem ein Registrant ausgewéhlt werden
kann. Anschliessend muss im Texteigabefeld, der gewiinschte Betrag eingegeben und auf get
ePayment-Link geklickt werden. Dies 16st die Erzeugung eines neuen Links fiir den betref-
fenden Registranten aus (s. Abb. 3.40(b)). Der generierte Link kann dann per Copy & Paste
aus dem Browser in eine eMail kopiert und an den Registranten versendet werden.

1!5 Bitte vergessen Sie nicht einen Betrag anzugeben. Erlaubt sind sowohl der Punkt,
als auch das Komma als Dezimaltrenner.

Generating ePayment-Links

Navigation Please select conference, registrant and fee
\HUT\ 1) select conference --> 2) select registrant --> 3) enter conference fee --> 4) click button
[ Transaction Files | [Last Test EPayment :] [ Daisy DUCK :l |20,00 | [ get ePayment-Link i
[ Database Query |
[ File upload |

| Epayment Link |

(a) Formular zum Erzeugen eines ePayment-Links (bereits ausgefiillt).

Generating ePayment-Links

Navigation Please select conference, registrant and fee
[ Home | 1) select conference --> 2) select registrant --> 3) enter conference fee --> 4) click button
https://merch.directpos.de/vbv/mpi_legacy7amount=20, 00&
[ Transaction Files | basketid=c1936_r13_3835044835&command=ss1form&cu rrency=EUR&Locale=EN&
— mac=d19854072238b2765ec5db0cTebcf07dlcaa33fetnotificationfaileduri=https:
|‘?‘ //indico.desy.de/cgi-bin/answer. cgi&korderid=82491665310703691&
w paymentmethod=creditcard&ssime rchant=desyssl&transactiontype=authorization
| File Upload ‘

|  EPayment Link |

(b) Der erzeugte ePayment-Link fiir den ausgewcdihlten Registranten.

Abbildung 3.40: Manuelles Erzeugen von ePayment-Links
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3.2.2.6 Weitere Dienste des Service-Skripts

Weiterhin ist es iiber die Seite https://indico.desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi
moglich Grafiken, die der Ausgestaltung der Veranstaltungsseite dienen, auf den Indico-Server
hochzuladen und sie dann auf die Webseiten der Veranstaltung zu verlinken. Dazu muss nach
erfolgtem Einloggen auf der Serviceseite (s.a. 3.2.2.4) im Navigationsmenii der Punkt File
Upload angewihlt werden. Auf der sich dann aufbauenden Seite (s. Abb. 3.41) kann mittels
eines Dateiauswahldialogs (Schaltfliche Durchsuchen...) eine Grafik auf dem lokalen Com-
puter ausgesucht und mit einem Klick auf Send File auf dem Indico-Server platziert werden.
Als Folge dieser Aktion bekommt man die Adresse angezeigt liber die sich die Grafik in die
Veranstaltungsseite verlinken ldsst. Betdtigt man nun die Schaltfliche File Upload erneut,
wird die hochgeladene Grafik als Miniatur-Vorschaubild angezeigt. Diese Vorschaugrasfiken
fungieren ihrerseits auch als Schaltflachen, die sobald sie angeklickt werden, die Grafik in
ihrer vollen Grésse in einem neuen Browserfenster darstellen. Hier kann die Adresse auf die
verlinkt werden soll auch aus der Adressleiste des Browsers kopiert werden. Zur Zeit lassen
sich Grafiken der folgenden Formate auf Indico ablegen: JPEG, GIF und PNG.

Z!X Bei angedachter Verwendung eines Logos (z. B. DESY-Logo) kann es sich lohnen,
mal zu schauen (in den Miniaturansichten), ob die Grafik sich schon auf dem Server
befindet.

Load Your Graphics into Indico

—Navigation

Transaction Files Send File
File Upload By
—Currently Available Images
EPayment Link

—File Upload

ﬁ Bnfaiseyn
fir g
st

Abbildung 3.41: Das Hochladen von Grafiken zur Nutzung auf Indico Seiten.
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Betitigt man im Navigationsmenii des Serviceskripts die Schaltfliche Database Query,
kann man nach Auswahl von my conferences und abschliessendem Klick auf go eine Uber-
sicht mit Links (s. Abb. 3.42) auf alle Veranstaltungen, die man selbst angelegt hat oder fiir
die man als Manager eingetragen ist erzeugen. Dies ldsst sich als eine automatisch erzeugte
Bookmarksammlung auffassen - ein Klick auf einen Link o6ffnet die entsprechende Seite in
Indico.

Database Query

Navigation Admin Query

| Home | |imy conferences B

[rransscionries | | | [0

| Database Query |

P— Your Query Results
| File Upload |

[ EPayment Link | Hands on Indico (Grundlagen-Schulung 1/2010

- Create Meeting with Safari
Last Test Epayment
Using Programme. Tracks, Trackcoordination and Abstracts
Workshop "Macs @ DESY"

MathWorks Technologie Seminar
Test Conference

Test Meeting
Test Lecture

test

Indico-Grundlagen-Schulung
Noch ein Test

E-Payment in Indico
E-Payment in Indico
Last Test EPayment
Test after upgrade

Abbildung 3.42: Ubersicht aller Veranstaltungen, fiir die man als Verwalter oder Manager ein-
getragen ist.

3.3 Organisation der Konferenzinhalte

Zur Organisation der Konferenzinhalte sind im Editiermodus einer Konferenz die Reiter Pro-
gramme, Abstract und Timetable von Bedeutung. Im Reiter Programme konnen die In-
halte der Konferenz thematisch in Tracks gegliedert werden. Fiir jeden Track konnen Track-
Koordinatoren benannt werden. Diese konnen, besonders bei grossen, mehrtigigen Veran-
staltungen eine Hilfe innerhalb der Organisationstruktur der Veranstaltung sein. So konnen
sie fiir ihren Track die fachliche Beurteilung der iiber das Call for Abstracts eingehenden Ab-
stracts libernehmen, die angenommenen Beitrige auf die Sessions verteilen und Ansprechpart-
ner fiir das ihnen anvertraute Themengebiet sein. Soll ein Call for Abstracts initiiert werden
so kann dies im Reiter Abstracts konfiguriert werden. Hier lassen sich auch die Details des
Bewertungsverfahrens einstellen und Benachrichtigungs-Templates fiir angenommene und ab-
gelehnte Beitrdge anfertigen. Unter dem Punkt Timetable 1dsst sich schliesslich der zeitliche
Ablauf des Programms festlegen und den Vortragenden ein Zeit-Slot fiir ihren Beitrag zuwei-
sen, sowie die Pridsentationen, Dokumente und Poster als Konferenzbeitrige in Indico spei-



3 Erzeugen und Anpassen einer Konferenz 52

chern und wihrend der Veranstaltung wieder abrufen. Im folgenden soll nun exemplarisch fiir
eine zweitdgige Konferenz Programm und zeitlicher Ablauf gestaltet werden.

3.3.1 Tracks und Track-Koordinatoren

<0 prseLar [=l-0 0 N NNl md test conference Created by DUCK, Donald

Main |Files | Programme |Ah:tracts | Contributions |TIm|=tabI= | Registration | Listings | DI:pIavlFrut:ctlun |Tuu|s | Logs |

Program description

No track defined

remove selected add track

Abbildung 3.43: Im Reiter Programme kann eine Beschreibung des Programms eingegeben
und Tracks definiert werden.

Zunidchst setzt man das Programm der Veranstaltung {iber den Reiter Programme auf (Abb.
3.45). Hier kann ein Informationstext (Abb. 3.44) fiir das Programm eingegeben werden, so-
wie die Themenkomplexe in Form von Tracks bestimmt werden (Abb. 3.45). Durch Anklicken
des erzeugten Tracks gelangt man zur Konfigurationsseite auf deren Reiter Main sich ein In-
formationtext fiir den ausgewihlten Track formulieren lésst (s. Abb. 3.46). Im Reiter Coordi-
nation control kann, durch Betitigen der add-Schaltfliche, der Koordinator (auch mehrere)
fiir das Themengebiet bestimmt werden (Abb. 3.47). Dies geschieht analog zur Auswahl von
Benutzern fiir Berechtigunglisten (siehe hierzu Abschnitt 2.3.1 sowie die Abbildungen 2.10
und 2.11).
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rpry

‘4 prseLay (LIRS N md test conference Created by DUCK, Donald

Main |Files [Programme | Abstracts | Contributions [ Timetable | Registration | Listings | Display | Protection [Tools [Logs |

Program description

The conference has three main thematic complexes. And a fourth one for all talks which doesn't fit in one
of the main parts|

Save Cancel

Abbildung 3.44: Die Eingabe einer kurzen Programmbeschreibung.

"-qﬂgmspuv SPLRL R AR AL B md test conference Created by DUCK, Donald

_Thm Complex One

Main I Coordination :nntrnllAhstra:tl | Cnntrlhutlnnll

Modify track data

Code [0ne ]

Title [Theme Complex One ]

Description |This is for all talks and contributions around theme One.

ok cancel

Abbildung 3.45: Anlegen eines Tracks.

LR B AR L R md test conference Created by DUCK, Donald

mmme Complex One

Main | Coordination control | Abstracts | Contributions

Code One
Title Theme Complex One
Description This is for all talks and contributions around theme Qne. modify

Abbildung 3.46: Der Reiter Main auf Konfigurationsseite fiir Tracks.
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A B

“14 prspLav SRR S B R md test conference Created by DUCK, Donald

LN E-NN 8l Theme Complex One

MﬂlﬂlCoordination contro||Ahstracts|€ontrlhutlans|

Users allowed to coordinate this track

remove add

(a) Mit add einen Benutzer als Koordinator hinzufiigen.

AN - NN & Theme Complex One

MﬂlﬂlCoordination contro||Abstracts|Contrlbutlnnsl

Family name [Duck

search

J

First name [DagoDer‘d ] O exact
]
]

match

Email [

Organisation [

cancel

(b) Nach einem Benutzer suchen.

<14 piseLay U R AN N md test conference Created by DUCK, Donald

LN E-N4 @l Theme Complex One

Main | Coordination control |Ahstracts I Contributions |

Family name [puck | _searcn

First name [Dagobert ] O Iﬁztaccl:

=80

Email [

Organisation [ ]

Search results (1)

{§ DUCK, Dagobert (indico-test9 @desy.de)

select
cancel

(c) Den gefundenen Benutzer als Koordinator iibernehmen.

Abbildung 3.47: Anlegen eines Track-Koordinators im Reiter Coordination control.

Nach Anlage aller benétigter Tracks, kann das erstellte Programm auf der Webseite der
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Konferenz unter dem Meniipunkt Scientific Programme betrachtet werden (Abb. 3.49). Auf
dieser Seite findet sich rechts oben, unterhalb der Titelleiste ein kleines PDF-Icon. Dieses

Icon ist ein Schaltknopf bei dessen Betitigung eine PDF-Datei des Programms erzeugt wird
(s. Abb. 3.50)

3
‘1 pspLay

IR RSN - md test conference Created by DUCK, Donald

Main | Files | programme | Abstracts | CnntrlhutlnnslTlmetable | Registration | Listings | Dlsplavl Protection |Tnn|s I Lnasl

Program description

The conference has three main thematic complexes. And a fourth one for all talks which doesn't fit in one of the main parts.

=]
o
L1
n
=
w

One  Theme Complex One This is for all talks and contributions around theme One.

Two  Theme Complex Two This is for all talks and contributions around theme Two,

This is for all talks and contributions around theme three.

[m}
m}
[0 Three Theme Complex Three
[m]

AT AR IR

Misc  Miscallaneous For all the things doesn't fit in one of the tracks.

remove selected EEITEE

Abbildung 3.48: Ansicht der angelegten Tracks im Reiter Programme.

%) md test conference (30 June 2009 - 01 July 2009) - Mozilla Firefox

m=E
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hiffe

@0 O htlps Jfindico desy de/conferencePragram py?confld=2098 -] E~ @)
[&E ma test lecture (30 Jun... x Imdtestmeetmg (30 Ju... *

md test conference (3... x

[& ma test conference (3... x [LastTestEPayment(ﬂ... x 1'

(3] | LocAL: Europe/Eeriin 0

Elogin
-
md test conference e
from 30 June 2009 to 01 July 2009 (Europe/Berlin) DESY
B I
¥ overview Home > o =
* Timetable

The conference has three main thematic complexes. And a fourth one for all talks which doesn't fit in one of the main parts.
¥ Contribution List
e Theme Complex One
* Author index P

m This is for all talks and contributions around theme One.
+ Registration
+ Registration Form Theme Complex Two
This is for all talks and contributions around theme Two.
£ support
Theme Complex Three

This is for all talks and contributions around theme three.

Miscallaneous

For all the things doesn't fit in one of the tracks

DESY | Powered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | Last modified 24 June 2009 16:23 | HELP | [ndicol

Fertig

indico desy.de &

Abbildung 3.49: Ansicht des Programms auf der Konferenzseite.
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md test conference

Tuesday 30 June 2009 - Wednesday 01 July 2009
DESY

Conference Scientific Programme

Theme Complex One

‘Thss 5 for all tlks and conmiburiens 2round theme One.

Theme Complex Two

This s for all talks and conributions around theme Twvo

Theme Complex Three

This s for allslks and coniburions sround theme thee.

Miscallaneous

For sl the things doesn't 5t i one of the tracks

Abbildung 3.50: Ausgabe des Programms als PDF-Datei.

Uber die beiden Reiter Abstracts und Contributions im Konfigurationsmenii der Tracks
erledigt der Track-Koordinator spiter seine Aufgaben (s. Abb. 3.53). Zugriff darauf erhilt der
Koordinator nach erfolgreicher Anmeldung iiber das linke Kontextmenii der Startseite. Hier
kann entweder iiber den Unterpunkt Manage my tracks (Abb. 3.51) des Eintrags Scientific
Programme oder iiber My tracks (Abb. 3.52) unterhalb von My conference zugegriffen

werden.
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?) md test conference (30 June 200! 1 July 2009) - Mozilla Firefox o X

Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Exfras Hilfe
5 -ROa@

md test lecture (30 Ju... % | & md test meeting (30 J... % | [& madtest conference (... x | md test conference (... x | D) Last Test EPayment (... X "

(3] | LocAL: Europe/Berlin = (€Dpuck, bagobert - logout

https:/findico.desy.de/conferenceProgram.py?confld=2098 | h l ['

md test conference

from 30 June 2009 to 01 July 2009 (Europe/Berlin)

e

¥ Overview

¥ Scientific Programme

+ Manage my tracks

Home > Scientific Programme H

The conference has three main thematic complexes. And a fourth one for all talks which doesn't fit in one of the main parts.

+ Call for Abstracts
£ Theme Complex One

This is for all talks and contributions around theme One.

+ View my abstracts

+ Submit a new abstract

¥ Timetable
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Abbildung 3.52: Der Zugriff auf die Tracks des Koordinators iiber My tracks.



3 Erzeugen und Anpassen einer Konferenz 58

%) md test conference (30 June 2009 - 01 July 2009) - Management area - Mozilla Firefox =5 X
Datei Bearbeiten Ansicht Chronik Lesezeichen Extras Hife
@ @ [&E ntps.inaico gesy.deftrackMoairabstracts.py Ttrackid=4&confld=2098 ~] @~ @)

mdtest lecture (30 ... x [mdtestmeetmg (3. % [ md test conference... % Imdtestcunference... x ILastTes(EPaymen(... x ‘md(estcunfersnce... x "

INDICco) [Hanagement Arca € puck, bagobert - logout
Integrated Digital Conference
md test conference
14 prspLax Conference [FTSEFIEES Created by DUCK, Donald
_ﬂmme Compiex one
c |

Display abstractwith 1D =] go

Display options

show contribution types show in status show acc. contribution types others

--not spedified-- K proposed to be rejected --not specified-- O only multiple tracks
@ submitted D only with comments
X rejected

@ propesed to be accepted
B accepted for other track
= proposed for other tracks
M accepted

@ withdrawn

@ merged

@ duplicated

apply
Submitted abstracts (0) [ENEIETN AT ETR all abstracts
D+ Title Type Status Acc. Type date
PDF of selected | L
Total : 0 abstrack(s)
participant list of selected |
Fertig indico.desy.de [

Abbildung 3.53: Track-Ansicht im Editiermodus fiir Track-Koordinatoren mit den Reitern
Abstracts und Contributions.

3.3.2 Abstracts

Um die sinnvolle Verarbeitung von Abstracts in Indico zu gewihrleisten sollte im Reiter Main
der Konferenzeinstellungen der Punkt Call for abstracts (s. Abb. 3.4) eingeschaltet werden.
Dadurch wird der Reiter Abstracts mit den Unterabschnitten Call for Abstracts (Abb. 3.54),
Preview, List of Abstracts (Abb. 3.56) und Book of Abstracts (Abb. 3.57) verfiigbar. Unter
Call for Abstracts wird die Seite fiir den Aufruf konfiguriert, sowie der Zeitraum einge-
stellt innerhalb dessen Abstracts eingereicht werden konnen. Auch konnen hier Templates fiir
Benachrichtigungen im Falle von Ablehnung oder Akzeptanz des Dokuments an die Auto-
ren erstellt werden (s. Abb. 3.55). Unter Preview kann eine Vorschau des erstellten Call for
Abstracts-Formulars eingesehen werden. Im Reiter List of Abstracts konnen alle bisher ein-
gegangenen Abstracts und ihr derzeitiger Status, wie er von den Track- Koordinatoren gesetzt
wurde, eingesehen werden. Unter dem Punkt Book of Abstracts schliesslich kann ein Text
eingegeben werden der dem Book of Abstracts, welches im PDF-Format iiber die Startseite
generierbar ist (s. Abb. 3.58), hinzugefiigt wird.
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Abbildung 3.54: Konfiguration des Formulars fiir den Call for Abstracts im Reiter Abstracts.
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Abbildung 3.55: Templatedefinition fiir Benachrichtigungen an Abstract-Autoren.
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Abbildung 3.56: Liste aller Abstracts.
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Abbildung 3.57: Einen einleitenden Text zum Book of Abstracts hinzufiigen.
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Abbildung 3.58: Erzeugen eines Book of Abstracts iiber die Startseite.

3.3.3 Contributions

Contributions haben in Indico die Funktion eines sogenannten Container-Objekts. In diesem
Container-Objekt lassen sich andere Objekte unterbringen, wie Slides, Paper und Poster. Die
in der Contribution enthaltenen Dokumente konnen zu den einzelnen Sessions der Timetable
hinzugefiigt werden (s.a. Abschnitt 3.3.4). Beispielhaft sollen nun zwei Dokumente in einer
Contribution hinzugefiigt werden. Dazu wechselt man in den Reiter Contributions. Dort findet
sich neben einer Ubersicht der schon im System vorhandenen Contributions auch die Mog-
lichkeit iiber den new-Button neue hinzuzufiigen (Abb. 3.59). Nachdem man einen Titel fiir
die Contribution vergeben hat und mit einem Klick auf OK bestitigt hat, findet sich die neu
angelegte Contribution in der Ubersicht wieder. Der Titel der Contribution ist ein anklickbarer
Link zur ihrer Konfigurationsseite. Dort finden sich die fiinf Reiter Main, Files, Sub Contri-
bution, Protection und Tools. Main bietet fast die gleichen Einstellmdglichkeiten, die auch
bei der Erstellung der Contribution vorhanden sind. In Files konnen Dokumente in Form von
Dateien hinzugeladen werden. Falls ein Konferenzbeitrag aus mehreren Prédsentationen oder
anderen Dokumenten besteht konnen diese auch im Reiter Sub Contribution jedes einzeln als
Contribution angelegt werden. Unter Protection lassen sich die Zugriffsberechtigungen ein-
stellen und im Reiter 7ools ldsst sich die Contribution 16schen.
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Abbildung 3.59: Ubersicht der Konferenzmaterialien im Reiter Contributions.

3.3.4 Timetable

Die Timetable schliesslich ist das zentrale Element der Ablaufplanung in /ndico. Sie wird un-
ter dem gleichnamigen Reiter konfiguriert. Ruft man die Seite fiir eine Konferenz erstmalig
auf findet man dort fiir jeden Tag der geplanten Veranstaltung ein graues Feld mit einer Leiste
von Schaltflichen, mit denen sich die Inhalte der Tabelle gestalten lassen. Prinzipiell lassen
sich Contributions hier direkt einfiigen (siehe Schalterleiste in Abb. 3.60), was fiir kleinere
Veranstaltungen ohne Call for Abstracts und Track-Koordinatoren sogar empfehlenswert sein
mag. Fiir grolere Konferenzen, in denen Vortriage auch parallel stattfinden kdnnen, sollte man
sich aber an folgendes Schema halten. Zuerst wird eine Session iiber den Schalter new session
erzeugt (Abb. 3.61). Sollen in dieser Session parallele Veranstaltungen laufen, so klickt man
auf den Titel der angelegten Session und kann auf der dann erscheinenden Konfigurationsseite
iber die Schaltfliche add slot einen neuen Slot erzeugen (Abb. 3.62 und 3.63). Dies fiihrt
dazu, dass die zuvor angelegte Session ebenfalls in einen Slot in der Session umgewandelt
wird. Sollen nun die frither eingefiigten Contributions in die Slots iibernommen werden, so
miissen sie vorher in die Timetable importiert werden. Dies erfolgt iiber den Reiter Contribu-
tions des Konfigurationsmeniis der zugehorigen Session (Abb. 3.64 und 3.65). Ist dies erledigt
konnen dem Slot iiber den Schalter add contribution die eben importierten Beitrige hinzuge-
fiigt werden (Abb. 3.66). Alternativ lassen sich auch neue, noch nicht im System vorhandene
Contributions hinzugefiigt werden. Diese sind allerdings in anderen Teilen der Veranstaltung
nicht nutzbar.
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Abbildung 3.60: Die unkonfigurierte Timetable.
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Abbildung 3.61: Anlegen einer neuen Session
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Abbildung 3.62: Slot-Erzeugung innerhalb einer Session.
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Abbildung 3.63: Konfiguration des Slots.
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Abbildung 3.64: Importieren der Contributions.
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Abbildung 3.65: Auswahl zu importierender Contributions.
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Abbildung 3.66: Die einzelnen Contributions in den parallelen Slots.
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Abbildung 3.67: Timetable mit zwei parallelen Slots.



3 Erzeugen und Anpassen einer Konferenz 67

3.4 Ausschalten unbenutzter Konferenzseiten

Im Reiter Display konnen verschiedene Feineinstellungen an der eigenen Veranstaltung durch-
gefiihrt werden. Hierzu gehoren das Wegschalten ungenutzter oder uerwiinschter Seiten aus
der Ansicht der Veranstaltung, das Hinzufiigen eines Logos zum Konferenztitel und falls
HTML-Kenntnisse vorhanden sind ist auch das Hinzufiigen neuer Seiten und Gestalten ei-
ner eigenen Startseite moglich. Exemplarisch soll hier das Wegschalten des Autorenindex, das
Hinzufiigen eines Logos und das Andern der Farben in der Titelleiste aufgezeigt werden.

3.4.1 Deaktivieren einer Seite

Nachdem man in der gewiinschten Veranstaltung in den Reiter Display gewechselt ist, wihlt
man im Seiten-Navigationsmenii auf der linken Seite den den zu bearbeitenden Eintrag aus.
Die daraufhin eingeblendete Konfigurationsseite enthélt zwei Schaltflichen (s. Abb. 3.68) Di-
sable bzw.Enable und modify. Uber einen Klick auf Disable kann hier fiir das Beispiel der
Autorenindex deaktiviert werden. Mit der Schaltfliche modify lésst sich die Einstellung des
Namens der Seite vornehmen (Abb. 3.68).
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Abbildung 3.68: Modifikationen an der Seite Author index

3.4.2 Konferenzlogo

Um ein Logo in der Titelzeile der Veranstaltung zu platzieren muss im Reiter Display im
Formfeld Logo auf den Durchsuchen-Button geklickt werden. Hierauf 6ffnet sich ein File-
Dialog in dem die lokal vorhandene Grafikdatei ausgewdhlt werden kann. Mit einem absch-
liessenden Klick auf save the logo wird die Datei auf den Indico-Server geladen und erscheint
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sowohl in der Preview als auch in der Titelzeile der Startseite der Veranstaltung (s.a. Abb.
3.69).

Z!X Damit das Logo das Layout der Titelleiste und des Navigationsmeniis nicht zerstort
wird, sollte die als Logo einzubindende Grafik nicht grosser als 160x80 Pixel (Breite x
Hohe) sein.

3.4.3 Andern der Farben in der Titelleiste

Das Andern der Farben in der Titelleiste gestaltet sich dhnlich unkompliziert. Im Customiza-
tion of conference display betitelten Formfeld des Reiter Display kann links einer der beiden
Eintrige Title background color oder Title text color angewihlt werden. Daraufhin erscheint
ein Konfigurationsmenii zur Farbinderung. Der Farbwert kann direkt (in HTML-Kodierung)
eingegeben werden oder es kann iiber die Schaltfliche mit der angedeuteeten Farbpalette ein
Farbauswahldialog aufgerufen werden, tiber den per Mausklick eine Farbe ausgesucht werden
kann (Abb. 3.70)
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Abbildung 3.69: Das Setzen eines Logos im Titel der Veranstaltung.
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(c) Geinderte Farben in der Titelleiste

Abbildung 3.70: Andern der Farben in der Titelleiste.



4 Verschiedene Werkzeuge

Indico bietet im Reiter Tools ein paar niitzliche Werkzeuge an, wie das Klonen einer Veran-
staltung (bei sich wiederholenden Events), das Erstellen einer gepackten Version aller Kon-
ferenzinhalte, die Erzeugung einer offline-Version der Veranstaltung (z.B. zur Sicherung auf
einem Datentriger) und die Gestaltung von Badges und Tischkarten fiir alle Konferenzteilneh-
mer. Ausserdem lisst sich die Veranstaltung im Reiter Tools 16schen. Im folgenden wird die
Anwendung dieser Softwarewerkzeuge kurz vorgestellt.

chco, Management Area €DRAMBURG, Marcus - logout
Digital Conference

Login as ...

Home > Test > Common Testing > md test conference

(47 DIsPLAY LR NN md test conference Created by DUCK, Donald

Main | Files |Programme | Abstracts | Contributions | Timetable | Registration | Listings | Display | Protection [Tools | Logs|
Clone this conference ® Close this conference
@ Get material package @ Delete this conference
@ offline web site for your conference ks Badges/Table Signs
DESY | Powerad by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | Last modified 26 June 2 6:02 | HELP | Indicol

Abbildung 4.1: Die Softwarewerkzeuge im Reiter Tools

4.1 Das Klonen von Veranstaltungen

Mithilfe des Clone-Tools lésst sich eine vollstindige Kopie einer Veranstaltung erstellen. Es
existieren drei verschiedene Modi des Klonens. Einmaliges Klonen (fiir ein anzugebendes
Datum wird eine Kopie erzeugt), Intervall gesteuertes Klonen (ab einem Starttermin wird die
Veranstaltung tiglich, wochentlich, monatlich oder jihrlich in bestimmbaren Intervallen neu
erzeugt) und regelbasiertes Klonen (nach einer festzulegenden Regel wird die Veranstaltung
z.B. jeden ersten Montag jeden Monats neu erzeugt). Der erste Modus empfiehlt sich fiir auf-
wendig konfigurierte, grosse Veranstaltung bei denen ein Umbau zu einer neuen Konferenz
weniger zeitaufwendig als eine Neuanlage ist. Dies im Besonderen, da konfigurierbar ist wel-
che Teile der Konferenz mitgeklont werden sollen (s. Abb. 4.2). Die beiden letzten Modi emp-
fehlen sich vor allem fiir kleinere, regelméfig wiederkehrende Veranstaltungen wie Seminare
und Meetings.
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IND'CC:O) Management Area (€DRAMBURG, Marcus - logout
Integrated Digital Conference Login as ...

Home > Test > Common Testing > md test conference
md test conference Created by DUCK, Donald

Main |Files | Programme | Abstracts | Contributions | Timetable | Registration | Listings | Display | Protection|[Tools | Logs |
Clone the conference : md test conference

Clone the event only once at the specified date:

once: T = = clone once
Clone the event with a fixed interval:
Choose elements to clone:
. [ Main information
strtins
[0 Attached materials
clone with interval
Access and management privileges
Alerts
O Tracks
[ Registration
Clone the agenda on given days: ;
[0 Ewvaluation

imel(s)

clone given days

cancel

Abbildung 4.2: Klonen einer Veranstaltung.

4.2 Erzeugen einer Offline Konferenz

Das Erzeugen einer offline-Variante der Veranstaltung dient vornehmlich der Sicherung der
selben. Dies ist nicht unbedingt vonnéten, da die die Indico-Datenbank, in der die Veranstal-
tungen abgelegt werden tédglich “gebackupt” werden. Falls aber doch eine offline-Version der
eigenen Veranstaltung erzeugt werden soll, kann dies iiber den Eintrag Offline web site for
your conference im Reiter Tools erledigt werden (s. Abb. 4.3). Hierbei ist allerdings Geduld
gefordert, da das System die Erzeugung der Offline-Konferenz als Hintergrundprozess star-
tet. Das System versendet nach Beendigung der Aufgabe eine Mail, in der iiber den Ausgang
der Aktion berichtet wird und bei Erfolg ein Download-Link enthalten ist, iiber den man die
Veranstaltung beziehen kann. Die Wartezeit betriigt hier unter Umstéinden 2 h+.
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INDI@:O) EorAmMBURG, Marcus - Togout
Integrated Digital Conference

Login as ...

Home > Test = Common Testing = md test conference

4 DispLAY NN md test conference

Created by DUCK, Donald

Main | Files | Programme | Abstracts | Contributions | Timetable | Registration | Listings | Display | Protection | Tools | Logs |

CONFIRMATION

Please confirm that you want to create an "Offline Website" for your
event
(note if you confirm you cannot stop the creation of the website )

DESY | Fowered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | Last modified 26 June 2008 16:02 | HELP | Indicol

Abbildung 4.3: Erzeugen einer Offline Konferenz I.

Offline website request received. Shortly, you will receive an email notifying you that the offline website is completed.

Please, do not apply for the creation serveral times. Thank you for your patience, please wait for the result. If you have
any doubts you can contact Indico support.

<< BACKTO TOOLS

Abbildung 4.4: Erzeugen einer Offline Konferenz II.

4.3 Erzeugen eines gepackten Archivs aller
Konferenzinhalte
In einem material package werden alle Materialen, wie Slides, Poster, Papers und Videos

in ein zip-Archiv gepackt und zum Download bereitgestellt (s. Abb. 4.5). Der Schalter get
package fungiert hier als Download-Link und 16st den in Abb. 4.6 dargestellten Dialog aus.
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INDI@:O) €DRAMBURG, Marcus - logout
Integrated Digital Conference

Login as ...

Home > Test > Common Testing > md test conference

Main |Files | Programme | Abstracts | Contributions | Timetable | Registration | Listings | Display | Protection[Tools | Logs |

Get file package

Contributions scheduled on:
™30 june 2009
o1 july 2009

s ossions —
Papers M
#Islides Morming Session (last modified: 26 June 2009 14:19)

ideos Mwelcome and badging for participants (last modified:
osters 26 June 2009 14:01)

W Minutes

W other types

Main Resource

[ Get only main resources from each material

get only files added since - -

get package back

Abbildung 4.5: Erzeugen eines material package 1.

7) Offnen von full-material.zip o %
Sie michten folgende Datei herunterladen:

T rull-material.zip

Vom Typ: ZIP archive
Ven: http://pcx3753.desy.de

Wie soll Firefox mit Datei verfahre

http:/fpcx3753.desy
) Offnen mit | Archive Manager (Standard) = ‘

-

@ Datei speichern

[[] Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

[)‘Abbrechenl[ & ok I

Abbildung 4.6: Erzeugen eines material package 11.

4.4 Gestaltung von Badges und Tischkarten fur alle
Teilnehmer

Unter dem Meniipunkt Badges/Table Signs lassen sich Ansteckschilder und Platzkarten er-
stellen und iiber die Registrantenliste fiir alle registrierten Teilnehmer der Veranstaltung aus-
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drucken. Dazu wird zuerst ein schon vorhandenes Template ausgesucht oder mit einem Klick
auf New ein leeres, neues Template erstellt (Abb. 4.7). In der daraufhin erscheinenden Edito-
ransicht kann eine Hintergrundgrafik hinzugefiigt werden (Abb. 4.8). Im weiteren konnen auf
dem Badge variable Textfelder platziert werden, die beim Ausdruck durch die personlichen
Daten des Registranten oder den Konferenztitel ersetzt werden (Abb. 4.9).

Home > Test > Common Testing > md test conference

[fmrar o forenco CETE—— Crested by DUCK, Dorald

Main |Files|Programme | Abstracts | Contributions | Timetable | Registration | Listings | Display | Protection [Tools | Logs |

Badge Printing

Create a new template
Bas=d on:[ <Blank Page> + |
New

List of available templates

® md conference badge & & [

Try Selected Template

Minimal horizontal margin (cm) Minimal vertical margin (cm)
Page size [A4 v

DESY | Powered by Indico 0.96.1.20080530 | indico@desy.de | Last modified 26 June 2009 16:02 | HELP | Indicol

Abbildung 4.7: Erzeugen einer Vorlage fiir einen Badge.

Loginas ...

INDI@:O) € DRAMBURG, Marcus - logout
ol et

Home > Test > Common Testing > md test conference

] | ey |Registration Listings Display | Protection[[oois]Logs|

Editing badge template

Name md conference badge ]

(picture fle injpeg. pna | Durchsuchen... | SendFile | Remove background |
o
Badge Width (cm) Badge Height (cm) (5] | change

P B B Bro B B B o oo B Bro

Elements

insert | _Remove
Full Name =
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Position:
wop |

_Left | _center | _Right
Bottom

Osnap to grid

R I A o O

Attributes

Font [ Times New Roman 2 Color
Style Normal |~ Size
T Aiignment [ center [~] TWidth (cm (4| change
Text (for Fixed Text) [ Change |
_save | _cancel |

Abbildung 4.8: Editieren der Vorlage fiir einen Badge.
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Loginas ...

|Np|@@ € DRAMBURG, Marcus - logout
Integrated Digital Conference’

Home > Test > Common Testing > md test conference

[fosmar Conference NI Crested by DUCK Donald

Main| Files| | contributions | T |Registration |Listings | Display | Protection [Taois|Logs|

ing badge template

Name md conference badge ]

(picture file in jpeg, pna[ | Durchsuchen... | SendFile | Remove background
or g
Badge Width (cm Badge Height (cm) (5] | change

Elements

insert | _Remove

Po B B B B B B P B B

Conference Name

(]
m
N
—
H

Full Name
Institution

Attributes
Times New Roman - Color
Center ~ Width (cm) (2 Change
xt) [ |_Change |

Save | _Cancel

Abbildung 4.9: Auswihlbare Textfelder fiir den Badge.



Anderungsliste

Hier findet sich mit jeder neuen Version eine Liste der Anderungen und Neuerungen im Doku-
ment. Die hier aufgelisteten neu hinzugekommen Abschnitte und Kapitel sind ins Dokument
verlinkt, damit ein schneller Uberblick auf die Neueintrige moglich wird.

Anderungen von Version 0.1 zu 0.1.1

e Neuer Abschnitt zur Rechtevergabe fiir Session-Speaker s.a. 2.3.3

Anderungen von Version 0.1.1 zu 0.2

o Ausfiihrliche Neugestaltung des Abschnitts tiber ePayment s.a. 3.2.2, 3.2.2.1, 3.2.2.2,
3.2.23und 3.2.2.4
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