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>Einleitung 

>Allgemeines

>Startseite

>Login / User-Account

>Category

>Lecture

>Meeting

>Conference
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Inhalt II

>Module
§ Timetable

§ Material

§ Programme

§ Abstracts

§ Contributions

§ Participants/Registration

§ Layout

§ Evaluation

>Advanced Options
§ Lists

§ Protection

§ Tools

§ Logs
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Inhalt III

>E-Payment

>Short URL

>Zusammenfassung

>Fragen / Diskussion
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Einleitung I - Heutiger Ablauf

> Heutiges Programm:
§ 09:00 - 10:30 Einführung Indico

§ 10:30 - 10:40 kurze Pause

§ 10:40 - 12:30 Module 

§ 12:30 - 13:15 Mittagspause

§ 13:15 - 14:45 Übungen

§ 14:45 - 14:55 kurze Pause

§ 14:55 - 16:00 Fragen, Übungen + Ausprobieren
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Einleitung II - INDICO?

>INtegrated DIgital COnferencing

>CERN Entwicklung

>CDS-Agenda Nachfolger

>Alter: ca. 10 Jahre

>Webbasierte Anwendung 
§ Dynamische Webseiten als Anwendung

§ -> Browser (Variation in der Darstellung)

§ Datenbank im Hintergrund

§ Separater Benutzeraccount (nicht: DESY-Account)
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Einleitung III

>Hauptelemente
§ Kategorien

§ Veranstaltungen

>Hauptelemente verfügen jeweils über einen
§ Edit-Mode (Anlegen/Verändern)

§ View-Mode (Ansehen/Funktionalität nutzen)

>Im wesentlichen ist Indico eine Anwendung zum Bau von 
Webseiten (mit Funktionalität)
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Die Startseite

>Übersichtlichkeit

>konfigurierbare Vorschau
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Die Startseite - Menüs I

>Create / Create event
§ zweimal?

§ Auswahl Kategorie im Dialog

>Help
§ Handbuch nach Fertigstellung

§ Schulungsunterlagen

§ zur Zeit nur alte Dokumentation

>View
§ Veranstaltungsübersicht

§ Statistiken
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Die Startseite - Menüs II

>Sprachanpassung
§ Aktuell noch nicht für alle Begriffe 

umgesetzt ( work in progress )

§ Desy verantwortlich für deutsche 
Anpassung

>Zeitzone
§ Auswahl zwischen Zeitzone der 

Veranstaltung oder genereller 
Zeitzone

>Einstellung auch 
dauerhaft in den 
Accounteinstellungen 
möglich
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Anmeldung / Benutzerkonto I

>Anmeldung
§ Login-Button rechts oben

§ Eingabe Benutzername / Passwort

§ Neue Benutzer anlegen

§ Passwort zusenden lassen an mit Konto 
verknüpfter Emailadresse

>Angezeigt durch
§ Namenseinblendung

§ Logout-Schaltfläche

>Zugang Benutzerkonto
§ nachwievor über den Namen

§ neu: über eigenen Menüpunkt “My profile”
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Anmeldung / Benutzerkonto II

12

Monday, February 6, 12



Marcus Dramburg     |  Indico Schulung HH   |  07.02.2012  |  Seite

Anmeldung / Benutzerkonto III

>Identitäten
§ mehrere Benutzer per Account

§ Berechtigungen für alle gleich

§ Arbeitsteilung

§ verschiedene Passworte

§ sichtbar in Logs

>Favoriten
§ einfache Auswahl bei Erstellung von 

Veranstaltungen …

§ beim Hinzufügen von chairperson und 
convener

§ beim Hinzufügen von contributions
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Category I

>Grundlegende Ordnungsstruktur

>Entweder Kategorien oder Veranstaltungen

>Zugriffskontrolle
§ Lese-/Schreibrechte (Access-/Modification Control)

§ Vererbung Rechte auf Subkategorien/Veranstaltungen

§ Domainbasierter Zugriff

§ Benachrichtigung bei Anlegen von events

§ Dateien hochladen -> Files

>Löschen -> Tools
§ des Caches

§ der Kategorie
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Category II - Editiermodus

>Editieren via Manage/Edit category

>Sichtbar nur bei Berechtigung
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Category III - General Settings
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Category IV - Protection (subcategories)
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Category V - Protection (events)
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Veranstaltungen

>3 verschiedene Veranstaltungstypen
§ für unterschiedliche Belange

§ mit unterschiedlichem Funktionsumfang

§ Lecture

§ Meeting

§ Conference

>Veranstaltungstyp kann später gewechselt werden
§ Achtung: Kann zu unliebsamen Erfahrungen führen

z.B. Konferenz anlegen 
- Timetable anlegen/editieren 
- Wechsel zu Lecture erweist sich als nicht passend 
- Wechsel zurück zu Konferenz --> Timetable weg!
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Lecture I

>Kleine Veranstaltungseinheit

>Wenige Module
§ keine Timetable

>Geeignet für:
§ kurze Veranstaltungen (1 - 3 Stunden)

§ regelmäßige Veranstaltungen (wöchentlich/
monatlich)

§ Wiederholung bei Anlegen einstellbar (dann 
Verlinkung der einzelnen Lectures 
untereinander)
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Lecture II - Erstellen

21

Anlegen einer Veranstaltung mit 
wenigen Informationen möglich.

Durch den Link 
Show advanced options erreicht man 
Eingabefelder für den 
Beschreibungstext zur Veranstaltung 
und weitere 
Konfigurationsmöglichkeiten. Diese 
läßtsich aber auch später unter 
“General settings” eingegeben.
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Lecture III - Datum und Speaker

>Veranstaltungsdatum
§ auswählbar aus Kalender

>Speaker
§ Auswahldialog bestehend aus:

§ Suchmaske und

§ Favoritenliste
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Lecture IV - Veranstaltungsreihe
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Anlegen einer sich wöchentlich 
wiederholenden Lecture, beim Anlegen 
der Veranstaltung
- Auswahl Häufigkeit
- Datum/Uhrzeit editieren
- create-Button
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Lecture V - Verlinkung
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Lecture VI - Ansichtenmenü

>Icons für:
§ Navigation

§ Ausdruck

§ Export, Download, Layout

§ Editiermodus

>Tooltips für Buttons

>iCal Export

>Material download
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Meeting I

>Mittlerer Veranstaltungstyp

>Wenig Module
§ Lecture + Timetable

>Geeignet für:
§ Veranstaltungen bis zu einem Tag ...

§… wenn:
keine Registrierung / ePayment gebraucht
und kein Call for Abstracts nötig
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Meeting II - Ansicht angemedet
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Meeting III - Ansicht mit Timetable
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Meeting IV - Protokolle schreiben
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Conference I

>Großer Veranstaltungstyp

>Viele Module (exklusiv):
§ Program (Gliederung in Tracks)

§ Call for Abstracts

§ Contributions (zentrales 
Dokumentenmanagement)

§ Layout (Gestaltung)

§ teilweise hinzuschaltbar

>Gleiche Module:
§ mit mehr/erweiterten Optionen

>Ansicht hat Navigationsmenü

>Geeignet für:
§ Alles, außer sich häufig wiederholende 

Veranstaltungen
30
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Conference II - Erzeugung
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Conference III - Wahl der Kategorie
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Participants I
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Participants II

>Nur in Lecture und Meeting

>“kleine” Ausgabe der 
Registrierung

>Möglich ist
§ Hinzufügen von Teilnehmern

§ Einladen von Teilnehmern

§ EMail Versand

§ minimale Teilnehmerstatistik

§ Export der Teilnehmerliste in csv-Datei 
(Excel)
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Evaluation

>Generierung von Umfrage 
Formularen

>In allen Veranstaltungstypen
§ In conference zuschaltbar

>Auswertungsstatistik

>Export/Import Funktion (XML)
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Material I

>Allgemeine Dokumente in die 
Veranstaltung laden

>Werden auf der Eventseite angezeigt
§ Unterteilt nach Kategorien (Paper, Pictures, etc.)

>Geeignet für:
§ Lageplan, Hotellisten, etc.

§ generell: Zusatzinformationen für alle Teilnehmer

>Rechteverwaltung auf per 
Dokumentbasis
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Material II

>Internal Page Files
§ Material Upload Dialog

§ Unter Material type -> other wählen

§ Eintragen - Achtung: Case Sensitive

§ Nach erstem Eintrag auswählbarer 
Materialtyp

§ Materialien unter diesem Label werden 
nicht auf Startseite angezeigt
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Material - Eventseite
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Program

>Nur in Conference verfügbar

>Grundlegende Struktur festlegen

>Einteilung erfolgt in Tracks

>Tracks lassen sich Veranwortliche zuweisen

>Sinnvoll erst im Zusammenspiel mit “Call for Abstracts”
§ Arbeitsteilung im Reviewprozess

§ Konfiguration erzeugt Auswahlmöglichkeit im Formular
zum Einreichen der Abstracts

>Tracks lassen sich Sessions zuordnen

39

Monday, February 6, 12



Marcus Dramburg     |  Indico Schulung HH   |  07.02.2012  |  Seite

Program - Creating Tracks
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Abstracts

>Zuschaltbares Modul für Conference

>Webformular für Eingabe des Abstracts

>Formular bietet Konfigurationsmöglichkeiten

>Benachrichtigungstemplates für Submitter

>Track Auswahl für Submitter

>Trackverantwortliche benutzen Liste (Auszug) für den 
Reviewprozess

>Angenommenes Abstract -> Contribution -> Timetable

>Abgewiesenes Abstract -> Benachrichtigung via Template
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Abstracts - Types of Contributions
> Sollen für einen Call for Abstracts sowohl Abstracts für Talks, als auch Poster zugelassen 

werden und sollen diese unterscheidbar sein, so müssen die zugelassenen Typen unter 
“General Settings” im Feld “Types of contributions” definiert werden. Diese Typen erscheinen 
dann auf dem Formular zum Einreichen des Abstract als Auswahlliste.
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Abstracts - Setup
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Abstracts - List of Abstracts

>Bietet Übersicht aller Abstracts

>Apply Filters bietet Konfiguration der Ansicht

>Steuerung Reviewprozess
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Abstracts - Liste & Buch

>Liste:
§ PDF Export einzelner/mehrer/aller Abstracts

§ Grenze liegt bei 80+ Abstracts (Browser Timeout)

§ Bis PDF Export überarbeitet -> Alternative:                                                            https://
indico.desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi (Indico Account)

§ CSV-Export der Liste (Excel)

§ Zusammenführen von Abstracts

>Buch:
§ aller Abstracts (Einschränkungen gelten auch hier)

§ Optional verfassbarer Einleitungstext
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Abstracts - Notification Templates

>Die Notification Templates dienen der automatischen 
Benachrichtung der Autoren und Submitter über 
Statusänderung ihres Abstracts.

>Werden verschickt bei Wechsel zu Accepted, Merged und 
Rejected.

>Durch Benutzung von Variablen nur einmal schreiben. 
Namen, EMailadressen, etc. werden automatisch eingesetzt 
(wenn entsprechend konfiguriert)
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Abstracts - Notification Templates
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Contributions

>Nur in Conference verfügbar

>Verwaltungsstruktur für alle Beiträge                              
(paper, poster, presentation)

>Beiträge hier anlegen und in Session verschieben
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Timetable I

>Zeitlicher Ablauf der Veranstaltung

>Unterteilung in Sessions, Pausen, Contributions

>Contributions direkt in Timetable nur für kleine 
Veranstaltungen sinnvoll

>Besser: Contributions -> Session

>Parallele Sessions möglich

>Achtung: “move timetable content” (General Settings) nicht 
immer erwünscht
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Timetable II
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Timetable III
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Registration

>Nur in Conference verfügbar

>Konfigurierbares Formular
§ vorgefertigte Abschnitte

§ selbstverfertigte Abschnitte

>Darstellung Registrantenliste
§ Exportfunktion --> Excel (*.csv), PDF 

§ Anzeigefilter konfigurierbar

>Voraussetzung für ePayment
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Registration - Setup
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Registration - Creating Form Fields
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Registration - ePayment Preconditions

>Vor Aktivierung sind die notwendigen Personen bei V3 zu 
informieren, um
§ Ein Buchungskonto für Ihre Veranstaltung zu erstellen.

§ Die eingehenden Zahlungen diesem Konto gutzuschreiben

>Hierzu werden von Ihnen Daten benötigt
§ Der Name und die ID der Konferenz

§ Zwei Ansprechpartner auf Seiten der Konferenzverwaltung

§ Datum Registrierung und Veranstaltung

>Bei Aktivierung Mail an V3

>Näheres hierzu unter:
§ http://www-it.desy.de/support/services/conferencing/Indico_ePay_V3.html
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Registration - ePayment
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Registration - Additional Services

>Zusatzdienste unter:
§ https://indico.desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi

>Transaktions Logfiles ansehen
§ Wer hat bezahlt?

>Manuell Links für das elektronische Bezahlverfahren 
erzeugen (per Registrant)

>… andere Funktionen rings um Indico

57

Monday, February 6, 12

https://indico.desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi
https://indico.desy.de/cgi-bin/indicoServices.cgi


Marcus Dramburg     |  Indico Schulung HH   |  07.02.2012  |  Seite

Registration - Registrant List
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Layout I

>Überarbeitung der Gestaltungsmöglichkeiten

>4 Reiter:
§ Layout customization (Stylesheets, Color header, Logo)

§ Conference header (Announcement, Search box, Now happening)

§ Menu (Navigationsmenü, Seiten ausblenden oder neuanlegen)

§ Images (Grafiken/Bilder hochladen)

>Support nur für von IT bereitgestellte Stylesheets

>Bis Einführung ein Stylesheet im DESY-Layout?
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Layout II - Stylesheets

60

>Apply stylesheet
§ Vorschau Konferenzseite

§ Auswahlmenü Templates

§ setzt Auswahl direkt um

§ ändert Farbe, Form und Lage der 
Elemente

>Upload stylesheet
§ Stylesheet des Default Layout 

kann heruntergeladen, verändert 
und wieder in die Konferenz 
geladen werden

Auswahlmenü für stylesheet templates
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Layout III - Apply Stylesheet
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Layout IV - Conference Header

>Announcement
§ Anzeige von Textnachrichten auf der Konferenzstartseite

§ wird in separater Zeile unter dem Header angezeigt

§ Nachricht -> save -> automatisch Enabled

>Conference header features
§ aktivieren/deaktivieren search box

§ “Now happening...” bei Aktivierung und vorhandener Timetable erfolgt während der 
Konferenz auf Startseite eine Einblendung der aktuellen Sessions/Contributions  
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Layout IV - Images

>Bilder können direkt in 
Veranstaltung geladen ...

>… und auf den 
Konferenzseiten mittels 
Link eingebunden werden

>Löschbar
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Layout - Menu
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Layout - Eigene Seiten hinzufügen

>Möglich ist Indico das Hinzufügen
§ eigener Webseiten (Anlegen über Editieren des Quellcodes oder mittels WYSIWYG-Editor)

§ Verlinkung zu anderen Webseiten

>Selbst erstellte Seiten werden ins Navigationsmenü der 
Startseite der Veranstaltung aufgenommen

>Erstellen eigener Startseite möglich
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Advanced Options

>Lists
§ Übersichtslisten: ausstehender Einladungen, Session Convener, Speaker

>Protection
§ Rechteverwaltung

>Tools
§ Klonen von Veranstaltungen

§ Postertemplates erstellen

§ Badges erstellen

§ Schliessen und Löschen von Veranstaltungen

§ Material Package - gepacktes Archiv auswählbarer Inhalte

§ Verändertes Layout - gleiche Funktionalität

>Logs
§ Änderungen an Inhalten der Veranstaltung
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Protection

67

Modification Control = Schreibrecht
(Veränderungen an den Inhalten einer 
Veranstaltung möglich)

Access Control = Leseberechtigung
(Wer hat Zugang zur Webseite der 
Veransaltung)
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Protection
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Tools - Klonen von Veranstaltungen

>Veranstaltungen 
sind klonbar
§ zu einem anderen Termin

§ zu einer Serie von Terminen

§ mit konfigurierbaren, zu 
übernehmenden Inhalten
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Tools - Poster Templates erstellen
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Tools - Poster Templates erstellen
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Tools - Badges erstellen I
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Tools - Badges erstellen II

>Avery Zweckform 
Templates
§ existieren für die gängigsten 

Formate

§ können nachgepflegt werden 
( durch indico admins )

§ einbinden bei Anwendung in 
Veranstaltung

§ Achtung: Ränder müssen evtl. 
an Drucker angepasst werden 
--> Testausdruck auf blankem 
Papier
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Short URL

>Anlegen einer kurzen URL per Veranstaltung

>Einstellen unter General settings

>Folgt dem Muster:
§ https://indico.desy.de/event/VERANSTALTUNGSNAME

>Vorteil:
§ Vom Besucher der Seite einfacher zu merken/einzugeben

>Nachteil:
§ Funktioniert nur auf Startseite

§ Adressleiste im Browser zeigt die gewohnte URL (mit confId=1234…)
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Zusammenfassung

>3 Veranstaltungsvarianten

>Im Prinzip bauen von Webseiten

>Vielzahl an Funktionalitäten

>Vereinfachungen zur Organisation von Veranstaltungen

>Teilweise kontextbezogene Hilfe

>Bei Fragen: indico@desy.de oder uco@desy.de 
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Ende

>Danke für Ihre Aufmerksamkeit!
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